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INTRODUCCION

El Ministerio de Desarrollo Agropecuario (MIDA) a través de la Direccion Nacional de
Sanidad Vegetal y la Direccién de Agricultura conjuntamente con el apoyo de la Direccion
de Administracion y Finanzas y el Departamento de Desarrollo Institucional han
confeccionado el “Manual de Procedimiento del Programa Nacional de Buenas Practicas
y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA).

Tiene la finalidad de definir los procesos, requisitos y formatos a utilizar en la
identificacion e incorporacion de las personas naturales y juridicas en la aplicacion de las
Buenas Practicas Agricolas (BPA) y/o sus componentes a lo largo de toda la cadena de
producciéon primaria en campo, lo que contribuiria en la reduccién de riesgo de
contaminantes fisicos, quimicos y microbioldgicos para salvaguardar la salud humana, el
ambiente y el cumplimiento de normativas internacionales en materia de inocuidad de
alimentos.

La elaboracion y aprobacion de este Manual de Procedimientos constituye un
requerimiento legal establecido en la Ley N° 11 de 15 de abril de 2016 que crea el
Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA) y el Decreto
N2 30 de 24 de junio de 2019 que reglamenta la precitada Ley N° 11.

El Manual se compone de tres partes importantes: La primera trata sobre aspectos
generales, la segunda sobre aspectos generales de control interno, la tercera sobre los
procedimientos, ademas de Formularios Oficiales, glosario y anexos.

I. ASPECTOS GENERALES:
1.1. Objetivo:

Proveer al Ministerio de Desarrollo Agropecuario (MIDA) de las herramientas y
procedimientos a seguir por los funcionarios y los usuarios para el manejo del Programa
Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA) en la produccion
primaria de alimentos de origen vegetal para el consumo humano y animal, en la
aplicaciéon de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) y/o sus componentes.

1.2. Alcance y aplicacion:

Este manual de procedimientos sera ejecutado en las Direcciones Regionales del MIDA,
aplica a todas las explotaciones agricolas de personas naturales o juridicas a nivel
nacional que participan en la produccién primaria de alimentos de origen vegetal para el
consumo humano y animal.

1.3. Uso e Importancia:
El Manual de Procedimientos del PN-BPTA es un documento de suma importancia,
constituyéndose en una herramienta de trabajo para el uso y guia del o los funcionarios
responsables de la ejecucion de las tareas que deben desarrollar en el puesto que
ocupan.

1.4. Normativas:
El presente Manual se fundamenta en las facultades y atribuciones conferidas a la
Direccion Nacional de Sanidad Vegetal y la Direccion de Agricultura en materia de
Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola segun:

1. Constitucion Politica de la Republica de Panama Vigente.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura Departamento de Desarrollo Institucional




Pagina 5

Manual de Procedimientos del Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA)

2. Ley N°12 de 25 de enero de 1973, por la cual se crea el Ministerio de Desarrollo
Agropecuario de Panama.

3. Ley N°32 de 8 de noviembre de 1984, Organica de la Contraloria General de la
Republica.

4. Ley N°47 de 9 de julio de 1996, por medio de la cual se crea la Direccion Nacional
de Sanidad Vegetal del Ministerio de Desarrollo Agropecuario. Panama.

5. Ley N°23 de 15 de julio de 1997, por el cual se aprueba el Acuerdo de Marrakech
Constitutivo de la OMC Protocolo de Adhesién de Panama a Dicho Acuerdo junto
con sus Anexos Y listas de compromisos, se adecua la Legislacion Interna a la
Normativa Internacional y se dictan otras disposiciones (Titulo ), sobre las
medidas y facultades en materia Zoo sanitarias y de cuarentena agropecuaria.

6. Ley N°8 de 24 de enero de 2002, del Ministerio de Desarrollo Agropecuario que
establece las regulaciones nacionales, para el desarrollo de actividades
agropecuarias organicas.

7. Resuelto N° DAL-042-ADM-2011 de 14 de septiembre del 2011 Gaceta Oficial
N°26991-A; por el cual se aprueban los fundamentos, requisitos y principios
minimos para la aplicacién de plaguicidas por via terrestre, los cuales seran
aplicables a todas las personas naturales y juridicas que realicen esta actividad a
nivel nacional en las areas agricolas y pecuarias.

8. Decreto Ejecutivo N°467, de 7 de noviembre de 2007 del Ministerio de Salud,
Gaceta Oficial N°25932, por el cual se dicta el Reglamento Sanitario que
establece los limites maximos de residuos de plaguicidas y otros contaminantes
en frutas y vegetales de consumo nacional y de exportacion.

9. Decreto Ejecutivo N°444 DFG de 7 de diciembre de 2010, por el cual se asigna
la funcion de Coordinacion y Fortalecimiento de las Oficinas de Auditorias
Internas del Sector Publico a la Direccién de Fiscalizaciéon General.

10.Decreto N°9 de 12 de febrero de 2014, que reorganiza la estructura Organica y
Funcional del MIDA.

11.Decreto Ejecutivo N°121, de 8 de septiembre de 2015, del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario, por el cual se aprueba el nuevo Reglamento para la Produccion,
transformacién y comercializacién de productos organicos de Panama y se
deroga el Decreto Ejecutivo N°156 del 11 de agosto de 2004, que reglamenta la
Ley N°8 del 24 de enero de 2002.

12.Ley N°11 de 15 de abril de 2016, por la cual se crea el Programa Nacional de
Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola, de la Direccion Nacional de Sanidad
Vegetal del MIDA. Panama. Gaceta oficial N°28013-A de 19 de abril de 2016.

13.Decreto Ejecutivo N°30 de 24 de junio de 2019, mediante el cual se reglamenta el
Programa Nacional de Buenas Practicas Agricolas. Gaceta oficial N°28803-A de
25 junio de 2019.

14.Resuelto N° DAL-016-ADM-2010 de 20 de abril de 2010, que reglamenta el
articulo 50 de la Ley 47 de 9 de julio de 1996 y Adopta el Manual de
Procedimientos para Colecta y Analisis de Muestras de Frutas y Vegetales de
Consumo Nacional y de Exportacion con el fin de Establecer Residuos de
Plaguicidas durante el Periodo de Produccion. G. O. N° 26526.

15.Decreto Ejecutivo N° 249, de 3 de junio de 2008, dicta Normas Sanitarias en
Materia de Disposicion Final de los Desechos Farmacéuticos y Quimicos.

16.Resuelto N° DAL-008 de 5 de marzo de 2007, establecen los requisitos y
procedimientos para la certificacion fitosanitaria de exportacion.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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17.Resuelto N° ALP-020-ADM-01 Panama 22 de febrero de 2001, adopta en el
Ministerio de Desarrollo Agropecuario el Manual de Procedimiento N.° DNSV-DA-
002-01 para la Fiscalizacion de los Insumos Fitosanitarios de Uso Agricola.

18.Resoluciéon N° OAL-005-ADM-2018,19 de enero 2018, reglamenta el acopio y
disposicion adecuada de los desechos y envases vacios de plaguicidas.

Il. ASPECTOS GENERALES DE CONTROL INTERNO:
2.1. Aspecto Técnico:

Le corresponde al Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-
BPTA), Departamento de Trazabilidad de la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal y la
Direccion de Agricultura brindar las normas y apoyo técnico necesario a los funcionarios
responsables de la ejecucion de la actividad para el desarrollo eficiente del procedimiento
y aplicacion de las normas para que el productor logre su inscripcion, certificacion oficial
y renovaciéon entre otros procedimientos ya sea, de personas naturales o juridicas al
Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola.

2.2. Aspecto de Fiscalizacion:

Le corresponde a la Oficina de Auditoria Interna del MIDA en primera instancia y a la
Contraloria General de la Republica, de ser necesario, realizar la fiscalizacién y
establecer las recomendaciones correspondientes, a fin de garantizar el correcto
cumplimiento de las leyes y normas establecidas en el Programa Nacional de Buenas
Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA), Departamento de Trazabilidad de la
Direccion Nacional de Sanidad Vegetal. Es importante sefialar que la Oficina de Auditoria
Interna puede intervenir de oficio, por denuncia o por solicitud de la Direccion para
realizar alguna verificacion y auditoria.

Para ello, todo tramite en los distintos procesos del PN-BPTA, deben ser registrados en
un libro record.

2.3. Control para el area de Recursos Humanos:

El Ministerio de Desarrollo Agropecuario, tiene el manual de clase ocupacional donde
describe toda la estructura de puesto, donde especifica los cargos de la Direccion
Nacional de Sanidad Vegetal y de todas las direcciones del Ministerio de Desarrollo
Agropecuario, lo que les permitira su revision y actualizacidon periodicamente.

El Ministerio de Desarrollo Agropecuario, cuenta con un Reglamento Interno, que
describe y especifica las disposiciones disciplinarias, las acciones de Recursos
Humanos, derechos y deberes de los Servidores Publicos que laboran en la Institucion,
incluyendo a los funcionarios de la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal, Departamento
de Trazabilidad, Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-
BPTA).

2.4. Control interno para el area de materiales, suministros y activos fijos:

Su actividad se orienta a proporcionar los materiales y servicios que son utilizados por
las entidades. La verificacion periddica de los bienes, con el objeto de establecer si son
utilizados para los fines que fueron adquiridos y se encuentran en condiciones adecuadas
que no signifique riesgo de deterioro o despilfarro, constituyendo practicas que
salvaguardan apropiadamente los recursos de la entidad y fortalecen los controles
internos de esta area.

Los controles internos mas importantes que son requeridos para el funcionamiento del
proceso de abastecimiento en las entidades, asi como respecto al uso, conservacion,
custodia y proteccion de bienes, las cuales deben y pueden ser verificados por la Oficina
de Auditoria Interna la Unidad de Bienes Patrimoniales del MIDA.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura Departamento de Desarrollo Institucional
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2.5. Toma de Inventario Fisico:

La Direccion Nacional de Sanidad Vegetal, Departamento de Trazabilidad, Programa
Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA), debe realizar
anualmente inventarios fisicos de los activos fijos, con el objeto de verificar su existencia
fisica y estado de conservacion, y debe considerar a la Unidad de Bienes Patrimoniales
para validar y actualizar.

La toma de inventario, es un proceso que consiste en verificar fisicamente los bienes con
que cuenta el Departamento de Trazabilidad, Programa Nacional de Buenas Practicas y
Trazabilidad Agricola (PN-BPTA); con el fin de asegurar su existencia real. La toma de
inventarios permite comparar los resultados obtenidos valorizados, con los registros
contables, a fin de establecer su conformidad, investigando las diferencias que pudieran
existir y proceder a los ajustes del caso. Este procedimiento debe cumplirse por lo menos,
una vez al afio y el mismo debe ser enviado al Seccién de Contabilidad y éste a su vez
a la Direccion.

2.6. Proteccion de Bienes de Activo Fijo:

El Departamento de Trazabilidad, Programa Nacional de Buenas Practicas y
Trazabilidad Agricola (PN-BPTA); debe detectar, prevenir, evitar, y extinguir las causas
que pueden ocasionar dafos o pérdidas de bienes publicos, que por su naturaleza
pueden ser afectados en cualquier circunstancia, exponiendo a la entidad a situaciones
que puedan comprometer su estabilidad administrativa-financiera, el cual es necesario
mostrar preocupacion por la custodia fisica y seguridad de los bienes que tiene bajo su
responsabilidad.

Le corresponde a la Direccion Nacional de Sanidad Vegetal, como Unidad responsable
ante el Ministerio de Desarrollo Agropecuario, velar por el cumplimiento del presente
documento y a la vez, aplicar las medidas disciplinarias para aquellos servidores publicos
que incumplan, segun lo que establece el Reglamento Interno del Ministerio, el cual debe
iracompafnado de un informe que se debe solicitar a la Oficina de Auditoria Interna, entre
otros.

lll. PROCEDIMIENTOS:

3.1. PROCEDIMIENTO PARA INSCRIBIR PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EN
EL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA
(PN-BPTA).

1. Persona Natural o Juridica:

e Solicita iniciar el proceso de inspeccion para la inscripcion en el PN-BPTA en la
agencia de servicios agropecuarios correspondiente, donde esta ubicada la
explotacion agricola, por medio de una solicitud escrita o a través de la pagina
web del MIDA (Formulario Oficial PN-BPTA-001).

e Llena el Formulario Oficial PN-BPTA-001 adjunta los siguientes documentos y los
entrega al jefe de Agencia:

v Copia de cédula vigente (persona natural) o copia de aviso de
operacion y cédula vigente del representante legal (persona juridica).

v" Copia de registro en el sistema de informacién agropecuario del MIDA.

v" Plano o Croquis de la ubicacién de la explotacion agricola (copia fisica
o digital).

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura Departamento de Desarrollo Institucional
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2. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:
e Recibe el Formulario Oficial PN-BPTA-001 (solicitud) y demas documentos.
e Revisa la solicitud y la documentacion requerida, verifica que cumpla con la
normativa y crea un expediente.
e Entrega constancia de recibido al usuario.
e Asigna al Extensionista Agropecuario que realizara la visita de campo.
3. Extensionista Agropecuario:
e Recibe y revisa el expediente de la explotacion agricola.
e Realiza la visita oficial y aplica el Formulario Oficial PN-BPTA-002 de Diagnostico
de aplicaciéon de las BPA.
e Firmay sella el Formulario Oficial PN-BPTA-002 y lo anexa al expediente.
e Devuelve el expediente al jefe de agencia para su evaluacion.
4. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:
e Recibe el expediente completo de la explotacion agricola de parte del
Extensionista Agropecuario asignado.
e Verifica que cumpla con los documentos requeridos.
e Envia el expediente al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal.
5. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:
e Recibe el expediente para su posterior verificacién e inscripcion en el Programa
Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA).
e Reproduce cuatro copias del expediente, las cuales se distribuyen de la siguiente
manera:
v" Una copia para el archivo de la agencia,
v" Una copia para la persona natural o juridica.
v" Una copia para el archivo de la Coordinacién Regional de Sanidad
Vegetal.
v Una copia para el archivo de la Coordinacién Regional de Agricultura.
e Envia el original al Departamento de Trazabilidad de la Direccion de Sanidad
Vegetal e informa al Director Regional.
6. Jefe del Departamento de Trazabilidad:
e Recibe el expediente, verifica la documentacién para continuar el proceso de
inscripcion y fa lo envia al encargado de la Base de Datos.
7. Encargado de la Unidad de Base de Datos:
e Recibe el expediente, lo registra en el sistema del Programa Nacional de Buenas
Practica y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA) y asigna cdodigo alfanumérico.
8. Jefe del Departamento de Trazabilidad:
e Elabora y firma la constancia de inscripcion, la envia para firma del Director
Nacional de Sanidad Vegetal en conjunto con el informe correspondiente.
Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas

Departamento de Trazabilidad
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9. Director Nacional de Sanidad Vegetal:

e Firmay envia la constancia de inscripcion en el programa al Director Regional, al
Jefe del Departamento de Trazabilidad y copia a la Unidad de Base de Datos para
su archivo.

10. Director Regional:

e Recibe las constancias de inscripcion y las envia a la Agencia correspondiente.

e Envia copia al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal y al Coordinador de
Agricultura.

11. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:
e Recibe la constancia de inscripcion y la entrega al extensionista agropecuario.
12. Extensionista Agropecuario:

e Recibe la constancia de inscripcion y lo entrega a la personan natural o juridica
solicitante.

13. Persona Natural o Juridica:

e Recibe la constancia de inscripcion en el PN-BPTA.

MAPA DE PROCESO

3.1. PROCESO PARA INSCRIBIR PERSONAS NATURALES O JURIDICAS EN EL
PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA

PERSONA COORDINADOR
NATURAL O JEFE DE EXTENSIONISTAG REGIONAL DE JEFE DEPTO DE ENCARGADO BASE DIRECTOR DE LA DIRECTOR
JURIDICA AGENCIA ROPECUARIO SANIDAD TRAZABILIDAD DE DATO DNSV REGIONAL
VEGETAL

Totoge

11 |«

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura Departamento de Desarrollo Institucional
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DESCRIPCION DEL PROCESO DE INSCRIPCION

La persona natural o juridica solicita iniciar el El jefe del Departamento de Trazabilidad elabora y
proceso de inscripcion en el programa de BPTA firma la constancia de inscripcion y lo envia al Director
(Formulario Oficial PN-BPTA-001). Nacional de Sanidad Vegetal para su firma.

El jefe de agencia recibe la solicitud el Formulario
Oficial PN-BPTA-001 (solicitud) y demas
documentos, arma el expediente y asigna al
extensionista.

El Director Nacional de Sanidad Vegetal recibe y firma
la constancia de registro de inscripcién y lo envia al
Director Regional y entrega copias a la Unidad de Base
de Datos para su archivo en el expediente.

El Extensionista Agropecuario recibe y revisa el
expediente. Realiza la visita de campo, aplica el
diagnéstico de las Buenas Practicas Agricolas.
Firma y sella el Formulario Oficial PN-BPTA-002, lo
anexa al expediente y lo devuelve al jefe de agencia.

El Director Regional recibe la constancia y la envia a la
Agencia correspondiente con copia al Coordinador
Regional de Sanidad Vegetal y al Coordinador de
Agricultura.

El jefe de agencia recibe el expediente. Verifica que
cumpla con los documentos requeridos. Envia el
expediente al Coordinador Regional de Sanidad
Vegetal.

El Jefe de Agencia recibe la constancia de inscripcion,
la entrega al extensionista.

El Coordinador recibe el expediente. Reproduce
cuatro copias del expediente. Envia el original al
Departamento de Trazabilidad e informa al Director
Regional

El Extensionista Agropecuario recibe la constancia de
inscripcién la entrega a la persona natural o juridica
solicitante.

El jefe del Departamento de Trazabilidad recibe el
expediente original y lo remite al funcionario (a)
encargado de la unidad de Base de Datos.

La persona natural o juridica recibe la constancia de
inscripcion en el PN-BPTA.

OBONCNONOIO

El encargado de la Base de Datos recibe el
expediente y le asigna un cédigo alfanumérico.
Registra en el sistema la explotacion agricola.

OJONONOCNONOIO

3.2. PROCEDIMIENTO PARA LA CER:I'IFICACI()N OFICIAL EN EL CUMPLIMIENTO
DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS EN EL PROGRAMA NACIONAL DE
BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA).

1. Persona Natural o Juridica:

e Solicita iniciar de manera voluntaria el proceso de certificacion oficial en el PN-
BPTA en la agencia de servicios agropecuarios correspondiente, donde esta
ubicada la explotacién agricola, por medio de una solicitud escrita o0 a través de la
pagina web del MIDA (Formulario Oficial PN-BPTA-001). Adjuntando los
siguientes documentos:

v Copia del Formulario Oficial PN-BPTA-002, aplicado en el proceso de
inscripcion en el Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad
Agricola (PN-BPTA).

v Copia del comprobante del depdsito bancario por concepto de certificacion
oficial.

2. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

e Recibe y revisa el Formulario Oficial PN-BPTA-001 junto con la documentacion
requerida para el inicio del proceso de certificacion oficial y lo adiciona al
expediente de la explotacion agricola.

e Coordina la visita oficial con el responsable de las BPA de la explotacion agricola
para el inicio de la auditoria previa interna del proceso de certificacion oficial en el
Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA).

e Asigna un Extensionista Agropecuario del area para que participe en la auditoria
previa interna y en caso de ser necesario apoyo técnico adicional, les comunica a
los coordinadores regionales de agricultura y/o sanidad vegetal.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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3. Extensionista Agropecuario:

e Recibe del jefe de agencia el expediente bajo su responsabilidad temporal.

e Participa en conjunto con el responsable de las BPA de la explotacién agricola en
la auditoria previa interna para orientar en el llenado del Formulario Oficial PN-
BPTA-003 ante consultas técnicas requeridas.

e Elresponsable de las BPA aplica el Formulario Oficial PN-BPTA-003 apoyado en
el “Instructivo de Llenado de la Lista de Verificacion Oficial de BPA”.

e El responsable de las BPA entrega al Extensionista Agropecuario copia del
Formulario Oficial PN-BPTA-003 debidamente completado para su entrega al jefe
de la agencia de servicios agropecuarios.

4. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

e Recibe del Extensionista Agropecuario el expediente completo con el Formulario
Oficial PN-BPTA-003 de la explotacion agricola, lo revisa y envia a la Coordinacion
Regional de Sanidad Vegetal, para continuar el proceso de certificacion oficial en
el Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA).

5. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

e Recibe del jefe de agencia el expediente de la explotacidn agricola y verifica que
contenga la documentacion completa requerida.

s Reproduce tres (3) copias de los siguientes documentos:

v' Formulario Oficial del Programa Nacional de Buenas Practicas vy
Trazabilidad Agricola (PN-BPTA-001) y demas documentos presentados:

- Copia del Formulario Oficial PN-BPTA-002, utilizado para realizar el
diagndstico de la explotacion agricola.

- Copia del comprobante del depdsito bancario por concepto de
certificacién oficial (cuando aplica).

v' Formulario Oficial del Programa Nacional de Buenas Practicas y
Trazabilidad Agricola PN-BPTA-003 actualizado en base al instructivo de
llenado de la Lista de Verificacion Oficial aplicado por el Extensionista
Agropecuario como auditoria previa interna.

» Distribuye las copias de la siguiente manera:

v" Una copia para el archivo de la agencia de servicios agropecuarios.

v" Una copia para la persona natural o juridica.

v" Una copia para el archivo de la Coordinacion Regional de Sanidad Vegetal.

» Envia los originales de los documentos reproducidos al jefe del Departamento de
Trazabilidad.

6. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

e Recibe el expediente, verifica la documentacion para continuar el proceso de
certificacién oficial en el cumplimiento de las BPA.

e Asigna al auditor y coordina los recursos para iniciar la auditoria de certificacion
oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA).

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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7. Auditor:

e Recibe el expediente, organiza y coordina con el Coordinador Regional de
Sanidad Vegetal la fecha de la auditoria oficial.

8. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

e Recibe la informacién y le comunica al Jefe de Agencia sobre la fecha de la
auditoria oficial.

9. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

e Recibe la informacion de la fecha programada de la auditoria y le comunica al
Extensionista Agropecuario asignado para que se ponga en contacto con la
persona responsable de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) de la explotacion
agricola.

10. Extensionista Agropecuario:

e Recibe la informacién y se comunica con la persona responsable de las Buenas
Practicas Agricolas (BPA) de la explotacion agricola.

e Se comunica con el Auditor para definir la logistica necesaria y el apoyo requerido
durante la realizacion de la auditoria.

11. Auditor:

e Se presenta a la explotacion agricola en compafiia del extensionista, se reunen
con el responsable de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) en la explotacion
agricola y acuerdan los términos y desarrollo de la auditoria

12. Persona Natural o Juridica:

e Recibe al Auditor y a través del responsable de las Buenas Practicas Agricolas
(BPA) de la explotacion agricola proporciona toda la informacion y documentacion
requerida para la auditoria.

13. Auditor:

e Aplica el Formulario Oficial PN-BPTA-003, firma, sella y lo coloca dentro de un
sobre el cual debe ir acompafnado con el informe de auditoria (Formulario Oficial
de Inspeccién PN-BPTA-004).

e Elsobre debe ir rotulado con al menos la siguiente informacion: numero de registro
asignado por el sistema de informacion agropecuario del MIDA y fecha de la
auditoria.

e Entrega el sobre y el expediente al jefe del Programa Nacional de Buenas
Practicas y Trazabilidad Agricolas (PN-BPTA) para el debido tramite.

e Realiza reunion de cierre de la auditoria con el responsable de las BPA de la
explotacion para informar sobre resultados preliminares de la auditoria.

14. Jefe del Departamento de Trazabilidad:
e Recibe el sobre y el expediente de la explotacion agricola auditada.
e Convoca al Comité Técnico de Verificacion y entrega el sobre y el expediente de

la explotacién auditada para su evaluacion, analisis y recomendacion de
aprobacion o rechazo.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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15. Comité Técnico de Verificacion:

e Recibe del jefe del Departamento de Trazabilidad el expediente y el sobre con la
documentacion de la auditoria realizada.

e Analiza y evalua la informacion y documentos contenidos en el expediente de la
explotacion agricola, y emite un acta con la recomendacién de aprobacion o
rechazo en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) a la
explotacion agricola.

e Envia el acta de aprobacioén o rechazo junto con el expediente de la explotacién
agricola al jefe del Departamento de Trazabilidad.

16. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

o Recibe del Comité Técnico de Verificacion el acta de recomendacion de
aprobacion o rechazo con el expediente de la explotacién agricola.

» Confecciona el certificado oficial de cumplimiento de las Buenas Practicas
Agricolas (BPA), lo firma, sella y envia para firma del Director Nacional de Sanidad
Vegetal.

PARAGRAFO: En el caso de no aprobacién de cumplimiento de las Buenas Practicas
Agricolas (BPA), se notifica al interesado por medio de la Coordinacién Regional de
Sanidad Vegetal y las Direcciones Regionales. La persona natural o juridica podra
solicitar una apelacion al Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola
(PN-BPTA) a través de las Direcciones Regionales y Coordinaciones Regionales de
Sanidad Vegetal, en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles posterior a la entrega
del resultado de la auditoria.

17. Director Nacional de Sanidad Vegetal:

e Recibe el certificado oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas
(BPA), lo firma y sella. Devuelve el certificado al jefe del Departamento de
Trazabilidad.

18. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

e Recibe el certificado oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas
(BPA), debidamente firmado y lo anexa al expediente de la explotacion agricola.

e Envia al encargado responsable de la base de datos el expediente original y copia
del certificado en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas.

19. Encargado de la Base de Datos:

e Recibe copia del certificado y el expediente original de la explotacion agricola
debidamente certificada.

e Asigna un codigo alfanumérico al expediente de la explotacion agricola
debidamente certificada que estara conformado por:

El numero de la regional del MIDA

Las dos (2) primeras letras del proceso solicitado.

Los dos ultimos digitos del afio de inscripcion.

Los dos digitos correspondientes al mes de la inscripcion.

Los seis digitos secuenciales para las explotaciones certificadas (Ejemplo:
R1-CE-1901-000001).

ASANENENEN

e Registra en el sistema la explotacidn agricola oficialmente certificada.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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e Elabora el informe mensual de las explotaciones agricolas certificadas y lo envia
al jefe del Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-
BPTA).

e Envia al responsable de la Unidad de Informatica de la Direccién Nacional de
Sanidad Vegetal (DNSV), la lista actualizada de las explotaciones agricolas
oficialmente certificadas para ser publicadas mensualmente en la pagina web del
MIDA.

e Informa mediante nota, al jefe del Departamento de Trazabilidad la lista de las
explotaciones agricolas con certificacion oficial 3 meses antes de su vencimiento.

PARAGRAFO: El original del expediente y copia del certificado oficial en el cumplimiento
de las Buenas Practicas Agricolas (BPA), reposara en el archivo del jefe del Programa
Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA).

20. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

e Envia al Director Nacional de Sanidad Vegetal el certificado oficial de cumplimiento
de las Buenas Practicas Agricolas (BPA).

21. Director Nacional de Sanidad Vegetal:
¢ Recibe el original del certificado oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas
Agricolas (BPA) y procede a enviarlo a la Direccion Regional y copia a la Direccién
de Agricultura.
22. Direccion Regional:
e Recibe el certificado oficial de cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas y
lo envia al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal y copia al Coordinador
Regional de Agricultura.

23. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

e Recibe el certificado oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas
y procede a enviarlo al Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios.

24. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:
e Recibe el certificado oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas
y procede a enviarlo al Extensionista Agropecuario para su entrega a la persona
natural o juridica.
25. Extensionista Agropecuario:
e Recibe el certificado oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas
y procede a entregarlo a la persona natural o juridica solicitante de la certificacion
oficial.

26. Persona Natural o Juridica:

e Recibe el certificado oficial en el cumplimiento de las buenas practicas agricolas.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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MAPA DE PROCESO

3.2. PROCESO PARA LA CERTIFICACION OFICIAL EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS BPA EN
EL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA

PERSONA NATURAL | jcoo oo EXTENSIONISTA JEFEDEPTO. DE | COORD. REGIONAL AUDITOR o DIReCTOR | ENCARGADO DIRECTOR
O JURIDICA AGROPECUARIO TRAZABILIDAD DES.V VERIFICACION DE DNSV DATO REGIONAL

6 7

4 5

9 )& 8
® O

S
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DESCRIPCION DEL PROCESO

La persona natural o juridica solicita certificacion al
jefe de agencia, mediante el formulario PN-BPTA-
001.

El jefe de agencia recibe la solicitud y coordina la
visita con el Extensionista Agropecuario asignado y
la persona natural o juridica, entrega el expediente
al extensionista.

El Extensionista Agropecuario recibe el expediente y
participa en la auditoria previa interna.

El jefe de agencia recibe del Extensionista
Agropecuario el expediente completo con el
Formulario Oficial PN-BPTA-003, lo revisa y envia a
la Coordinacion Regional de Sanidad Vegetal.

El Coordinador Regional recibe el expediente para
su verificacion, reproduce el expediente completo,
distribuye las copias y envia el original al jefe del
Departamento de Trazabilidad.

El jefe del Departamento de Trazabilidad, recibe el
expediente, verifica la documentacion para continuar
el proceso de certificacion oficial en el cumplimiento
de las BPA, asigna al auditor y coordina los recursos.

El auditor recibe el expediente y coordina la fecha de
la auditoria oficial con el coordinador regional de
sanidad vegetal.

El Coordinador Regional recibe la informacién y le
comunica al jefe de agencia la fecha de auditoria
oficial.

El jefe de agencia recibe la informacion de la fecha
de auditoria y la instruye al Extensionista
Agropecuario para que coordine con la persona
responsable de BPA de la explotacion.

El Extensionista Agropecuario coordina con el
auditor la logistica requerida.

El auditor se presenta a la explotacién agricola en
compafiia del extensionista, supervisan el area y
organiza con el responsable de la explotacion todo
lo necesario previo a la realizacién de la auditoria.

Persona natural o juridica recibe al auditor y le
proporciona toda la informacion y documentacion
requerida para la auditoria.

El auditor realiza la auditoria mediante el formulario
PN-BPTA-003 y elabora su informe utilizando el
formulario PN-BPTA-004. Realiza la reunion de
cierre.

Entrega en un sobre debidamente rotulado, la
documentaciéon de la auditoria, asi como el
expediente al jefe del Departamento.

OJONOCIONCRONOCNONNONCION0IO

ONCIONOIO,

OJOROCIORONONO,

El Jefe del Departamento de Trazabilidad convoca al
Comité Técnico de Verificaciéon vy les entrega el sobre
y expediente para su debido analisis.

El Comité Técnico de Verificacion emite un acta de
aprobacion o rechazo y la envia al jefe del
Departamento de Trazabilidad.

El jefe del Departamento de Trazabilidad confecciona
el certificado oficial de cumplimiento de las BPA, lo
firma, sella y envia para firma del Director Nacional de
Sanidad Vegetal.

El Director de Sanidad Vegetal recibe el certificado
oficial de cumplimiento de las Buenas Practicas
Agricolas (BPA), lo firma y sella. Devuelve el certificado
al jefe del Departamento de Trazabilidad.

Jefe del Departamento Trazabilidad recibe el
certificado oficial de cumplimiento de las Buenas
Practicas Agricolas (BPA) y lo anexa a los documentos
contenidos en el expediente de la explotacion agricola.
Envia al encargado responsable de la base de datos,
el original y copia del expediente de la explotacion
agricola debidamente certificada en el PN- BPTA.

El encargado de la base de datos asigna un codigo alfa
numérico al expediente, lo registra en el sistema y
envia informe de las explotaciones agricolas
certificadas al jefe del Departamento de Trazabilidad.

El jefe del Departamento de Trazabilidad envia al
Director Nacional de Sanidad Vegetal el original del
certificado oficial de cumplimiento para su posterior
envio al Director Regional respectiva.

El Director Nacional de Sanidad Vegetal envia el
certificado oficial al Director Regional y copia a la
Direccion de Agricultura.

El Director Regional recibe el certificado oficial del
cumplimiento de las BPA y lo envia al Coordinador
Regional de Sanidad Vegetal y copia al Coordinador
Regional de Agricultura.

El Coordinador Regional de Sanidad Vegetal recibe el
certificado oficial de cumplimiento de las BPA y lo envia
al jefe de agencia.

El jefe de agencia envia el certificado oficial de
cumplimiento de las BPA al extensionista.

El Extensionista Agropecuario procede a entregar el
certificado oficial de cumplimiento de las BPA a la
persona natural o juridica.

La persona natural o juridica recibe el certificado oficial
de cumplimiento de las BPA.

3.3. PROCEDIMIENTO PARA LA RENOVA,CI()N DE LA C,ERTIFICACI(')N OFICIAL EN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS EN EL PROGRAMA
NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA).

1. Persona Natural o Juridica:

e Solicita iniciar de manera voluntaria el proceso de renovacion de la certificacion
oficial en el PN-BPTA en la agencia de servicios agropecuarios correspondiente,
donde esta ubicada la explotacion agricola, por medio de una solicitud escrita o a
través de la pagina web del MIDA (Formulario Oficial PN-BPTA-001). Adjuntando

los siguientes documentos:

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal
Departamento de Trazabilidad
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v" Copia del certificado oficial en el cumplimiento de las BPA, vigente.

v' Copia del comprobante del depésito bancario por concepto de renovacion
de certificacion oficial (cuando aplique, segun el Articulo N° 63 de Decreto
30).

PARAGRAFO: La solicitud de renovacién debe ser presentada en un periodo no menor
a 30 dias calendario, previo a la fecha de vencimiento de la certificacion oficial del
cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA).

2.

Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

Recibe de la persona natural o juridica la solicitud para el inicio del proceso de
renovacion de certificacion oficial, Formulario Oficial PN-BPTA-001 y verifica que
la documentacidn presentada para la renovacion esté completa y la adiciona al
expediente de la explotacion agricola.

Programa la visita oficial para el inicio de la auditoria.

Previa interna del proceso de renovacion de certificacion oficial del PN-BPA en
coordinacion con el Extensionista Agropecuario asignado y la persona natural o
juridica. En caso de ser necesario apoyo técnico adicional, les comunica a los
coordinadores regionales de agricultura y/o sanidad vegetal.

Extensionista Agropecuario:
Recibe del jefe de agencia el expediente bajo su responsabilidad temporal.

Participa en conjunto con el responsable de las BPA de la explotacién agricola en
la auditoria previa interna para orientar en el llenado del Formulario Oficial PN-
BPTA-003 ante consultas técnicas requeridas.

El responsable de las BPA aplica el Formulario Oficial PN-BPTA-003 apoyado en
el “Instructivo de Llenado de la Lista de Verificacion Oficial de BPA”.

El responsable de las BPA entrega al Extensionista Agropecuario copia del
Formulario Oficial PN-BPTA-003 debidamente completado para su entrega al jefe
de la agencia de servicios agropecuarios.

Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

Recibe del Extensionista Agropecuario el expediente completo con el Formulario
Oficial PN-BPTA-003 de la explotacion agricola, lo revisa y envia a la Coordinacion
Regional de Sanidad Vegetal, para continuar el proceso de renovacion de la
certificaciéon oficial en el Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad
Agricola (PN-BPTA).

Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

Recibe del jefe de agencia el expediente de la explotacidn agricola y verifica que
contenga la documentacion completa requerida.

Reproduce tres (3) copias de los siguientes documentos:

v Formulario Oficial del Programa Nacional de Buenas Practicas y
Trazabilidad Agricola (PN-BPTA-001).

v Copia del comprobante del depdsito bancario por concepto de
certificacion oficial (cuando aplique).

v Formulario Oficial del Programa Nacional de Buenas Practicas y
Trazabilidad Agricola PN-BPTA-003 actualizado en base al instructivo
de llenado de la Lista de Verificacion Oficial aplicado por el
Extensionista Agropecuario como auditoria previa interna.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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» Distribuye las copias de la siguiente manera:

v" Una copia para el archivo de la agencia de servicios agropecuarios.

v"Una copia para la persona natural o juridica.

v" Una copia para el archivo de la Coordinacién Regional de Sanidad
Vegetal.

[

Envia los originales de los documentos reproducidos al jefe del Departamento de
Trazabilidad.

6. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

Recibe el expediente, verifica la documentacion para continuar el proceso de
renovacion de certificacion oficial en el cumplimiento de las BPA.

Asigna al auditor y coordina los recursos para iniciar la auditoria de renovacion de
la certificacion oficial en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA).

7. Auditor:

Recibe el expediente, organiza y coordina con el Coordinador Regional de
Sanidad Vegetal la fecha de la auditoria.

8. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

Recibe la informacion y se comunica con el Jefe de Agencia sobre la fecha de la
auditoria.

9. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

Recibe la informacion de la fecha programada de la auditoria y le comunica al
Extensionista Agropecuario designado para que se ponga en contacto con la
persona responsable de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) de la explotacion
agricola.

10. Extensionista Agropecuario:

e Recibe la informacion y se comunica con la persona responsable de las Buenas
Practicas Agricolas (BPA) de la explotacion agricola.

e Se comunica con el Auditor para definir la logistica necesaria y el apoyo requerido
durante la realizacion de la auditoria.

11. Auditor:
e El auditor se presenta a la explotacion agricola en companiia del extensionista, se
reunen con el responsable de las BPA de la explotacion agricola y acuerdan los
términos y desarrollo de la auditoria.

12. Persona Natural o Juridica:

e Recibe al auditor y a través del responsable de las BPA de la explotacion agricola,
proporciona toda la informacion y documentacion requerida para la auditoria.

13. Auditor:
e Aplica el Formulario Oficial PN-BPTA-003.

e Realiza reunién de cierre de la auditoria con el responsable de las BPA de la
explotacion para informar sobre lo actuado en la auditoria.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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e Entrega el sobre y el expediente al jefe del Departamento Trazabilidad para el
debido tramite.

PARAGRAFO: El Formulario Oficial PN-BPTA-003 debidamente firmado y sellado se
coloca dentro de un sobre junto al informe de auditoria (Formulario Oficial PN-BPTA-
004). El sobre debe ir rotulado indicando: Numero de registro asignado por el sistema de
informacion agropecuario del MIDA, fecha de la auditoria y remitente.

14. Jefe del Departamento de Trazabilidad:
e Recibe el sobre y el expediente de la explotacion agricola auditada.

e Convoca al Comité Técnico de Verificacion y entrega el sobre y el expediente de
la explotacién auditada para su evaluacion, analisis y recomendacion de
aprobacion o rechazo.

15. Comité Técnico de Verificacion:

e Recibe del jefe del Departamento de Trazabilidad el expediente y el sobre con la
documentacion de la auditoria realizada.

e Analiza y evalua la informacién y documentos contenidos en el expediente de la
explotacion agricola, y emite un acta con la recomendacién de aprobacion o
rechazo en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) a la
explotacion agricola.

e Envia el acta con la recomendacion de aprobacién o rechazo junto con el
expediente de la explotacion agricola al jefe del Departamento de Trazabilidad.

16. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

o Recibe del Comité Técnico de Verificacion el acta de recomendacion de
aprobacion o rechazo con el expediente de la explotacién agricola.

» Confecciona el certificado oficial de cumplimiento de las Buenas Practicas
Agricolas (BPA), lo firma, sella y envia para firma del Director Nacional de Sanidad
Vegetal.

PARAGRAFO: En el caso de que la solicitud para la renovacion de la certificacion oficial
en el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) sea rechazada, se notifica
al interesado por medio de las Direcciones Ejecutivas Regionales y la Coordinacion
Regional de Sanidad Vegetal. La persona natural o juridica podra presentar una
apelacion al Departamento de Trazabilidad del MIDA en un plazo no mayor de cinco (5)
dias habiles posterior a la notificacion del resultado.

17. Director Nacional de Sanidad Vegetal:

e Recibe el certificado oficial de renovacion en el cumplimiento de las Buenas
Practicas Agricolas (BPA), lo firma, sella y devuelve al jefe del Departamento de
Trazabilidad.

18. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

e Recibe el certificado oficial de renovacién en el cumplimiento de las Buenas
Practicas Agricolas (BPA) firmado y sellado por el Director Nacional de Sanidad
Vegetal.

e Reproduce una copia del certificado oficial de renovacién y la anexa al expediente,
prepara la nota correspondiente para que el DNSV envie el original del certificado
de renovacién al Director Regional.
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Envia al encargado de la base de datos del Departamento de Trazabilidad copia
del certificado de renovacion de la explotacion agricola debidamente certificada
en el PN-BPTA, para que lo registre en el sistema y le asigne nueva fecha de
vencimiento.

PARAGRAFO: El original del expediente y copia de certificado oficial de renovacion en
el cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas (BPA), reposara en el archivo del
Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola.

19. Director Nacional de Sanidad Vegetal:

e Envia el certificado oficial de renovacion en el cumplimiento de las Buenas
Practicas Agricolas (BPA) a la Direccion Regional y copia a la Direccién de
Agricultura.

20. Director Regional:

e Recibe el certificado y lo entrega al Coordinador de Sanidad Vegetal y copia del

certificado al coordinador regional de agricultura.
21. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

e Recibe el original del certificado oficial de renovacién en el cumplimiento de las
Buenas Practicas Agricolas (BPA) y lo envia a la Agencia de Servicios
Agropecuarios para su entrega final.

22. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:
e Recibe el certificado oficial de renovacién en el cumplimiento de las Buenas
Practicas Agricolas y lo entrega al Extensionista Agropecuario del area.
23. Extensionista Agropecuario:
e Recibe el certificado y lo entrega a la Persona Natural o Juridica solicitante.
24. Persona Natural o Juridica:

e Recibe el certificado oficial de renovacién en el cumplimiento de las Buenas
Practicas Agricolas.
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MAPA DE PROCESO

TRAZABILIDAD AGRICOLA

3.3. PROCESO PARA LA RENOVACION DE LA CERTIFICACION OFICIAL EN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS BPA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y

COMITE

» 13

@

PERSONA NATURAL EXTENSIONISTA JEFE DEPTO. DE COORD. REGIONAL
O JURIDICA JEFE DE AGENCIA AGROPECUARIO TRAZABILIDAD DES.V AUDITOR TECNICO DE DIRECTOR DE DNSV DIRECTOR REGIONAL
VERIFICACION
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DESCRIPCION DEL PROCESO

La persona natural o juridica solicita la renovacién de
la certificacién, mediante el Formulario Oficial PN-
BPTA-OO1.

El jefe de agencia recibe la solicitud y coordina la
visita con el Extensionista Agropecuario asignado y
la persona natural o juridica, entrega el expediente
al extensionista.

El Extensionista Agropecuario recibe el expediente
completo y participa en la auditoria previa interna.

El jefe de agencia, recibe el expediente completo y
lo envia al Coordinador de Sanidad Vegetal para
continuar el proceso.

El Coordinador Regional recibe el expediente para
su verificacion, reproduce el expediente completo,
distribuye las copias y lo envia el original al jefe del
Departamento de Trazabilidad.

El jefe del Departamento de trazabilidad, recibe el
expediente, lo verifica y asigna al auditor.

El auditor recibe el expediente y coordina la fecha de
la auditoria oficial con el Coordinador Regional de
Sanidad Vegetal.

El coordinador regional recibe la informacién y le
comunica al jefe de agencia la fecha de auditoria
oficial.

El jefe de agencia recibe la informacion de la fecha
de auditoria y le instruye al Extensionista
Agropecuario para que coordine con la persona
responsable de BPA de la explotacion.

El Extensionista Agropecuario coordina con el
auditor la logistica requerida.

El auditor se presenta a la explotacién agricola en
compafiia del extensionista, se reune con el
responsable de la explotaciéon y acuerdan los
términos y desarrollo de la auditoria.

Persona natural o juridica recibe al auditor y le
proporciona toda la informacion y documentacion
requerida para la auditoria.

ONCICNCIONONNONCNONONONSC,
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ONO,

OJOIONOIONO

El auditor realiza la auditoria mediante el Formulario
Oficial PN-BPTA-003 y realiza reunion de cierre de la
auditoria.

Entrega en un sobre debidamente rotulado, la
documentacion de la auditoria, al jefe del
Departamento de Trazabilidad.

El jefe del Departamento de Trazabilidad recibe el
sobre y el expediente de la explotacion auditada.
Convoca al Comité Técnico de Verificacién para su
aprobacion o rechazo.

El Comité Técnico de Verificacion recibe del jefe del
Departamento de Trazabilidad el expediente, analiza y
evalla la informacion. Emite acta de aprobaciéon o
rechazo.

El jefe del Departamento de Trazabilidad recibe del
Comité Técnico de Verificacion el acta con la
recomendacion de aprobacion o rechazo.
Confecciona el certificado oficial de renovacion. Lo
firma, sella y lo envia para firma del Director Nacional
de Sanidad Vegetal.

El Director Nacional de Sanidad Vegetal recibe el
certificado oficial de renovacion en el cumplimiento de
las buenas practicas agricola (BPA), lo firma y sella.
Devuelve el certificado al jefe del Departamento de
Trazabilidad.

Jefe del Departamento Trazabilidad

Recibe el certificado oficial de renovacion de la
certificacion en el cumplimiento de las buenas
practicas agricola (BPA) firmado y sellado por el
Director Nacional de Sanidad Vegetal: recibe,
reproduce y envia copia del certificado de renovacion
al encargado de la base de datos para su registro en el
sistema y asignacion de nueva fecha de vencimiento.

El Director Nacional de Sanidad Vegetal envia el
certificado oficial de renovacion de cumplimiento de las
BPA a la Direccion Regional y copia a la Direccion de
Agricultura.

El Director Regional recibe el certificado y lo entrega al
Coordinador Regional de Sanidad Vegetal y copia al
coordinador regional de agricultura.

El Coordinador Regional de Sanidad Vegetal recibe el
certificado de renovacién en el cumplimiento de las
BPA y lo envia al jefe de agencia.

El jefe de agencia recibe el certificado de renovacion
de cumplimiento de las BPA y lo entrega al
extensionista.

El Extensionista Agropecuario recibe el certificado y lo
entrega a la persona natural o juridica solicitante.

La persona natural o juridica recibe el certificado de
renovacion de cumplimiento de las BPA.

3.4. PROCEDIMIENTO PARA LA VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS BPA EN
EL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA

(PN-BPTA).

1. Jefe del Departamento de Trazabilidad de la Direccion de Sanidad Vegetal:

e Elabora el Plan Anual de Vigilancia del Cumplimiento de las Buenas Practicas
Agricolas basado en riesgo, en consenso con el personal técnico del
Departamento y los coordinadores regionales.

e Le comunica al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal para coordinar la
vigilancia de la explotacion agricola previamente seleccionada.
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2.

Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

Se comunica con el jefe de agencia de servicios agropecuarios sobre la realizacion
de la visita de seguimiento del plan de vigilancia del cumplimiento de las BPA.

Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

El jefe de Agencia designa al Extensionista Agropecuario del area de influencia de
la explotacidn agricola seleccionada.

Extensionista Agropecuario:

Recibe la instruccion y se comunica con el responsable de las BPA de la
explotacion agricola seleccionada y se acuerda la fecha de la visita.

Comunica al jefe de agencia de servicios agropecuarios la fecha acordada para la
visita a la explotacion agricola.

Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

Recibe la confirmaciéon por parte del Extensionista Agropecuario de la fecha
acordada y a su vez le comunica al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal.

Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

Le comunica al jefe del Departamento de Trazabilidad la fecha para la visita a la
explotacion previamente seleccionada.

Jefe del Departamento de Trazabilidad:

Recibe la comunicacién y designa al personal técnico del Departamento que
participara en el plan de vigilancia del cumplimiento de las BPA.

Personal Técnico del Departamento:

Procede (n), en conjunto con el Coordinador Regional y el Extensionista
Agropecuario asignado, a realizar la actividad de vigilancia en la explotacion
seleccionada, utilizando el Formulario Oficial PN-BPTA-003.

Se elabora un informe técnico, utilizando el Formulario Oficial PN-BPTA-004, el
cual debe ser firmado y sellado por el personal técnico participante en la actividad.

En caso de hallazgos de no conformidades mayores y otros aspectos que violen
lo establecido en el articulo 60 del Decreto 30 de 24 de junio de 2019, llena el
Formulario Oficial PN-BPTA-005 de suspension temporal, se acuerda una nueva
fecha de visita para verificar la subsanacién de las mismas en un plazo no mayor
de 30 dias calendario y entrega una copia al responsable de las BPA de la
explotacion el cual firma como constancia de recibido.

Crea el expediente, anexa las evidencias y lo envia al jefe del Departamento de
Trazabilidad.
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MAPA DE PROCESO

3.4. PROCESO PARA LA VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS BPA EN EL
PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA

JEFE DE AGENCIA

EXTENSIONISTA
AGROPECUARIO

COORD. REGIONAL DE S.V.

JEFE DEPTO DE TRAZABILIDAD

PERSONAL TECNICO PN-
BPTA

ORO.
A

(2 )«

)

()

o/

()
W

()

DESCRIPCION DEL PROCESO DE VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO DE LAS BPA

®

G ©

El Jefe del Departamento de Trazabilidad
elabora el Plan Anual de Vigilancia del
Cumplimiento de las Buenas Précticas
Agricolas basado en riesgo, en consenso con
el personal técnico del Departamento y los
coordinadores regionales.

Le comunica al Coordinador Regional de
Sanidad Vegetal para coordinar la vigilancia de
la explotacion agricola previamente
seleccionada.

El Coordinador Regional de Sanidad Vegetal
Se comunica con el jefe de agencia de
servicios agropecuarios sobre la realizacion de
la visita de seguimiento del plan de vigilancia
del cumplimiento de las BPA

El jefe de Agencia designa al Extensionista
Agropecuario del area de influencia de la
explotacion agricola seleccionada.

El extensionista Agropecuario recibe la
instruccion y se comunica con el responsable
de las BPA de la explotacion agricola
seleccionada y se acuerda la fecha de la visita.
Comunica al jefe de agencia de servicios
agropecuarios la fecha acordada para la visita
a la explotacion agricola.

®

©

& O

El Jefe de Agencia recibe la confirmacién por
parte del Extensionista Agropecuario de la fecha
acordada y a su vez le comunica al Coordinador
Regional de Sanidad Vegetal.

El Coordinador Regional de Sanidad Vegetal le
comunica al jefe del Departamento de
Trazabilidad la fecha para la visita a la
explotacion previamente seleccionada.

El Jefe del Departamento de Trazabilidad recibe
la comunicacion y designa al personal técnico del
Departamento que participara en el plan de
vigilancia del cumplimiento de las BPA.

El personal técnico del departamento procede en
conjunto con el coordinador regional y el
extensionista agropecuario asignado a realizar la
actividad de vigilancia en la explotacidon
seleccionada utilizando el PN-BPTA-003 vy
elabora informe técnico utilizando el PN-BPTA-
004

3.5. PROCEDIMIENTO PARA LA SUSPENSION O REVOCACION DE LA
CERTIFICACION OFICIAL DEL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS
AGRICOLAS (BPA) EN EL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y
TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA).

1. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

Recibe y evalua el expediente con los Formularios Oficiales PN-BPTA-003, 004,
005 y las evidencias correspondientes a las no conformidades mayores u otros
aspectos que violan lo establecido en el articulo 60 del Decreto 30 de 24 de junio
de 2019 y que fueron detectadas en el Plan Anual de Vigilancia de Cumplimiento.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura

Direccién de Administracion y Finanzas

Departamento de Desarrollo Institucional




Pagina 25

Manual de Procedimientos del Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA)

Asigna al personal técnico del Departamento que participara en la segunda visita
oficial previamente acordada, para verificar las subsanaciones de las no
conformidades detectadas.

2. Personal Técnico del Departamento:

e Recibe, revisa el expediente y se comunica con el Coordinador Regional de
Sanidad Vegetal para coordinar la segunda visita oficial a la explotacién agricola
y verificar la subsanacion de las no conformidades, en la fecha acordada.

3. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

e Se comunica con el Jefe de Agenciay le informa sobre la realizacion de la segunda
visita oficial a la explotacion agricola, en la fecha acordada.

4. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:

e Asigna al Extensionista Agropecuario que participara en la segunda visita oficial a
la explotacion agricola para la verificacion de la subsanacion de las no
conformidades, en conjunto con el Coordinador Regional de Sanidad Vegetal, en
la fecha acordada.

5. Extensionista Agropecuario:

e Se comunica con el responsable de las BPA de la explotaciéon agricola y le
confirma la fecha de la segunda visita oficial acordada, para verificar la
subsanacion de las no conformidades observadas en la primera visita oficial.

6. Personal Técnico del Departamento:

e Realiza la segunda visita oficial en conjunto con el Coordinador de Sanidad
Vegetal y el Extensionista Agropecuario asignado. Se aplica el Formulario Oficial
PN-BPTA-003 correspondiente a la Lista de Verificacion Oficial, haciendo énfasis
en las no conformidades mayores u otros aspectos que violaron lo establecido en
el articulo 60 del Decreto 30 de 24 de junio de 2019 y que fueron detectadas en la
primera visita a fin de constatar la subsanacion de los mismos.

e El personal técnico participante en la actividad, elaboran el informe técnico que
corresponde al Formulario Oficial PN-BPTA-004, lo firman y sellan.

e Se entrega una copia al responsable de las BPA de la explotacién agricola el cual
firma como constancia de recibido.

e Se envian los Formulario Oficiales PN-BPTA-003 y PN-BPTA-004 al Jefe del
Departamento de Trazabilidad para que se incorporen al expediente y continuar
los tramites correspondientes.

7. Jefe del departamento de Trazabilidad:

e Evalua la informacion recibida, en caso de que hayan sido subsanados las no
conformidades mayores y otros aspectos que violen lo establecido en el articulo
60 del Decreto 30 de 24 de junio de 2019, queda sin efecto la suspension temporal
lo cual se debe indicar en el Formulario Oficial PN-BPT-004.

e De comprobarse el incumplimiento a lo establecido en el articulo 60 del Decreto
30 del 24 de junio 2019, se levanta un acta declarando la revocacion inmediata de
la certificacion oficial.

e Envia el acta de revocacién de la Certificacién Oficial del Cumplimiento de las
Buenas Practicas Agricolas otorgada a la explotacidon Agricola, para la firma del
Director Nacional.
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e Envia copia a la Unidad de Base de Datos, para la actualizacion del estado de la
certificacion oficial en el sistema.

8. Director Nacional de Sanidad Vegetal:

e Recibe el acta, la firma y la envia a la persona natural o juridica para su
notificacion, con copia al Director Regional y al Jefe de Departamento de
Trazabilidad.

PARAGRAFO: E| Director Regional distribuird copias del acta a los coordinadores
regionales de Sanidad Vegetal, Agricultura y al jefe de la Agencia de Servicios
Agropecuarios; para su conocimiento.
9. Persona Natural o Juridica:

e Recibe la nota y se notifica.

e La persona natural o juridica podra solicitar una apelacién al Departamento de

Trazabilidad del MIDA en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles posterior a
la notificacion del resultado.

MAPA DE PROCESO

3.5. PROCESO PARA LA SUSPENSION O REVOCACION DE LA CERTIFICACION
OFICIAL DEL CUMPLIMIENTO DE LAS BPA EN EL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS
PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA

¢ COORDINADOR
PERSONAL TECNICO DIRECTOR PERSONA
JEFE DEPTO. DE DEL REGIONAL DE JEFE DE AGENCIA EXTENSIONISTA NACIONAL DE NATURAL O

TRAZABILIDAD DEPARTAMENTO 3@&‘3’)‘? AGROPECUARIO SANIDAD VEGETAL JURIDICA
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DESCRIPCION DEL PROCESO

El Jefe del Departamento recibe y evalia el expediente con los Formularios Oficiales PN-BPTA-003, 004, 005 y las
evidencias correspondientes a las no conformidades mayores u otros aspectos que violan lo establecido en el articulo 60
del Decreto 30 de 24 de junio de 2019 y que fueron detectadas en el Plan Anual de Vigilancia de Cumplimiento.

Asigna al personal técnico del Departamento que participara en la segunda visita oficial previamente acordada, para
verificar las subsanaciones de las no conformidades detectadas.

El personal técnico del Departamento recibe, revisa el expediente y se comunica con el Coordinador Regional de Sanidad
Vegetal para coordinar la segunda visita oficial a la explotacién agricola y verificar la subsanacion de las no conformidades,
en la fecha acordada.

El Coordinador Regional de Sanidad Vegetal se comunica con el Jefe de Agencia y le informa sobre la realizacién de la
segunda visita oficial a la explotacion agricola, en la fecha acordada.

Jefe de Agencias de Servicios Agropecuarios asigna al Extensionista Agropecuario que participara en la segunda visita
oficial a la explotacion agricola para la verificacién de la subsanacion de las no conformidades, en conjunto con el
Coordinador Regional de Sanidad Vegetal, en la fecha acordada.

El Extensionista Agropecuario se comunica con el responsable de las BPA de la explotacion agricola y le confirma la
fecha de la segunda visita oficial acordada, para verificar la subsanacion de las no conformidades observadas en la
primera visita oficial.

El Personal Técnico del Departamento realiza la segunda visita oficial en conjunto con el Coordinador de Sanidad Vegetal
y el Extensionista Agropecuario asignado. Se aplica el Formulario Oficial PN-BPTA-003 correspondiente a la Lista de
Verificacién Oficial, haciendo énfasis en las no conformidades mayores u otros aspectos que violaron lo establecido en el
articulo 60 del Decreto 30 de 24 de junio de 2019 y que fueron detectadas en la primera visita a fin de constatar la
subsanacioén de los mismos.

DO OO O

El personal técnico elabora el informe técnico que corresponde al Formulario Oficial PN-BPTA-004, lo firman y sellan. Se
entrega una copia al responsable de las BPA de la explotacion agricola el cual firma como constancia de recibido.

Se envian los Formulario Oficiales PN-BPTA-003 y PN-BPTA-004 al Jefe del Departamento de Trazabilidad para que se
incorporen al expediente y continuar los tramites correspondientes.

El Jefe del Departamento de Trazabilidad evalua la informacion recibida, en caso de que hayan sido subsanados las no
conformidades mayores y otros aspectos que violen lo establecido en el articulo 60 del Decreto 30 de 24 de junio de 2019,
queda sin efecto la suspension temporal lo cual se debe indicar en el Formulario Oficial PN-BPT-004.

©

De comprobarse el incumplimiento a lo establecido en el articulo 60 del Decreto 30 del 24 de junio 2019, se levanta un
acta declarando la revocacién inmediata de la certificacion oficial, envia el acta de revocacién de la Certificacion Oficial
del Cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas para la firma del Director Nacional y copia a la Unidad de Base de
Datos, para la actualizacién del estado de la certificacion oficial en el sistema.

El Director Nacional de Sanidad Vegetal recibe el acta, la firma y la envia a la persona natural o juridica para su
notificacion, con copia al Director Regional y al Jefe de Departamento de Trazabilidad.

La Persona Natural o Juridica recibe la nota y se notifica. Podra solicitar una apelacion al Departamento de Trazabilidad
del MIDA en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles posterior a la notificacion del resultado.

OJO,

3.6. PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE DENUNCIAS POR
INCUMPLIMIENTO AL PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y
TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA).

1. Persona natural o juridica, entidades publicas, otros denunciantes y los
técnicos del MIDA:

e Presenta la denuncia en la agencia de servicios agropecuarios del MIDA mas
cercana u otras dependencias del MIDA ya sea por escrito, de forma verbal,
electronica u otras por incumplimiento al programa.

2. Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios:
e Recibe la denunciay la transcribe en la seccion “Datos Generales”, del Formulario

Oficial PN-BPTA-006 y lo entrega al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal
quién debe atender la denuncia dentro de los tiempos legalmente establecidos.
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3. Coordinador Regional de Sanidad Vegetal:

Revisa el expediente en la Agencia de Servicios Agropecuarios y procede a
realizar la inspeccién con el apoyo del Extensionista Agropecuario y el
Coordinador de Agricultura (de ser necesario). Completan el Formulario Oficial
PN-BPTA-006 con las acciones técnicas correctivas a ejecutar en un tiempo no
mayor a 30 dias, lo firma y entrega una copia al denunciado.

Crea el expediente con el formulario original y las pruebas pertinentes y lo entrega
al Jefe del Departamento de Trazabilidad.

4. Jefe del Departamento de Trazabilidad:

Recibe el expediente original, verifica que esté completo, evalua las evidencias y
recomienda al Director Nacional de Sanidad Vegetal las acciones
correspondientes.

5. Director Nacional de Sanidad Vegetal:

Recibe el expediente original, revisa y aplica la sancion.

PARAGRAFO: En cuanto a lo relacionado al proceso administrativo de aplicacién de las
sanciones se considera lo dispuesto en la Ley N° 47, Titulo IV de las Infracciones,
Sanciones y Recursos.

MAPA DE PROCESO

3.6 PROCESO PARA LA ATENCION DE DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA

(PN-BPTA)

PERSONA NATURAL O

TECNICOS DEL MIDA

COORDINADOR

JURIDICA, ENTIDADES JEFE DE AGENCIA DE REGIONAL DE SANIDAD JEFE DEL DEPARTAMENTO DIRECTOR NACIONAL DE
PUBLICAS, OTROS SERVICIOS VEGETAL DE TRAZABILIDAD SANIDAD VEGETAL
DENUNCIANTES Y AGROPECUARIOS

OO0 0600

DESCRIPCION DEL PROCESO

OICINOIOIO

La persona natural, juridica y entidades oficiales presenta la denuncia sobre irregularidades en la agencia de servicios
agropecuarios.

El Jefe de la Agencia de Servicios Agropecuarios entrega al Coordinador Regional de Sanidad Vegetal quién debe atender
la denuncia dentro de los tiempos legalmente establecidos.

El Coordinador Regional de Sanidad Vegetal revisa el expediente en la Agencia de Servicios Agropecuarios y procede a
realizar la inspeccién con el apoyo del Extensionista Agropecuario y el Coordinador de Agricultura (de ser necesario).
Completan el Formulario Oficial PN-BPTA-006 con las acciones técnicas correctivas a ejecutar en un tiempo no mayor a
30 dias, lo firma y entrega una copia al denunciado.

Crea el expediente con el formulario original y las pruebas pertinentes y lo entrega al Jefe del Departamento de
Trazabilidad.

El Jefe del Departamento de Trazabilidad recibe el expediente original, verifica que esté completo, evalta las evidencias
y recomienda al Director Nacional de Sanidad Vegetal las acciones correspondientes.

El Director Nacional de Sanidad Vegetal recibe el expediente original, revisa y aplica la sancion.
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*
*
N° de Registro Regional en el

REPUBLICA DE PANAMA PN-BPTA:

—— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL

DEPARTAMENTO DE TRAZABILIDAD
PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA)

FORMULARIO OFICIAL PN-BPTA-001

SOLICITUD DE INSPECCION

Sefior (a):
Jefe de la agencia de:
MIDA- Regioén N°

Por medio de la presente y con fundamento en La Ley 11 del 15 de abril de 2016, que crea el Programa Nacional de
Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA) y el Decreto Ejecutivo N°30 de 24 de junio de 2019 que
reglamenta esta Ley, me permito solicitar iniciar el proceso para: (seleccione con una X)

Inscripcion en el Programa Nacional de BPTA.

Certificacion oficial en el cumplimiento de las BPA.

Renovacion de la certificacion oficial en el cumplimiento de las BPA.

A. Inscripcién en el Programa Nacional de BPTA (adjuntar los siguientes documentos):

Copia de cédula del productor (persona natural) o copia de aviso de operacion y copia de cédula
del representante legal (persona juridica).

Plano o croquis de ubicacién de la explotacion agricola.

Copia de registro en el sistema de informacién agropecuario del MIDA.

B. Certificacion Oficial en el cumplimiento de las BPA (adjuntar los siguientes documentos):

Copia de la inscripcion en el PN-BPTA.

Resultado de la Auditoria Previa Interna (Formulario Oficial PN-BPTA-003).

Copia de cédula del productor (persona natural) o copia de aviso de operacion y cédula del

Representante legal (persona juridica).

|:| Plano o croquis donde se esquematicen todas las instalaciones y areas de la explotacién agricola
Con fines productivos y no productivos.

|:| Copia del comprobante del depdsito bancario por concepto de certificacion oficial o del

Documento de exoneracién del pago (cuando aplique).

C. Renovacién de la Certificacion Oficial en el cumplimiento de las BPA (adjuntar los siguientes
documentos):

Copia vigente del certificado oficial en el cumplimiento de las BPA objeto de renovacion.
Resultado de la Auditoria del afio anterior (Formulario Oficial PN-BPTA-003).

Resultado de la Auditoria Previa Interna actualizada (Formulario Oficial PN-BPTA-003).

Copia del comprobante del depdsito bancario por concepto de renovacion de la certificacion oficial
o del documento de exoneracion del pago (cuando aplique).

Informacién del productor (o de su representante legal).

Nombre: Fecha:
Firma: Cédula:
Direccion:
Teléfono residencial: Celular: Correo electrénico:
Recibe por el MIDA
Nombre
Firma
Cargo
Fecha
Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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REPUBLICA DE PANAMA

—— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL

DEPARTAMENTO DE TRAZABILIDAD

PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA)

FORMULARIO OFICIAL PN-BPTA-002

DIAGNOSTICO DE APLICACION DE LAS BPA

DATOS GENERALES
Persona Natural / Juridica : Fecha de inspeccion:
RUA: Hora:

Actividad principal:

Provincia: Distrito:

Corregimiento: Lugar poblado:

Georreferenciacion en coordenadas UTM-UPS:

Tel. Celular: Otro:

Correo electrénico:

PUNTOS DE CONTROL

SISTEMA DE GESTION DE BPA SI NO OBSERVACIONES
| (Conoce la Ley 11 de 15 abril de 2016 que regula las BPA en Panama
u otras regulaciones relacionadas?
) (Existe un responsable del cumplimiento de las BPA en la
explotacion?
3 | ¢{Se cuenta en la explotacién con un programa de BPA?
TRAZABILIDAD Y RETIRO
4 (Se cuenta con un Programa de trazabilidad que permita dar
seguimiento al producto o lotes cosechados?
5 (Esta debidamente codificada la produccion, asi como las areas de
cultivo para facilitar la trazabilidad del producto en caso de retiro?
6 (Se efectuan simulacros de rastreo y retiro de cosecha en campo, al
menos una vez al afio?
MATERIAL DE SIEMBRA
(El material de siembra y/ o propagacion adquirido cumple los
7 requisitos fitosanitarios y de calidad exigidos por las ANC?
g (En el caso de uso de semillas o material vegetal propio de la finca,
se lleva registro de todo el proceso de produccion?
HISTORIAL Y SELECCION DEL TERRENO
(Se Identifica la existencia de actividades agropecuarias adyacentes,
9 | que pudieran comprometer la inocuidad de los productos de la
explotacion?
10 (Se cuenta con un plano o croquis que muestre todas las areas de la
explotacion?
MANEJO DEL SUELO Y LOS SUSTRATOS
1 (Se ha realizado un analisis de riesgo de contaminacion de la
produccion, considerando el uso previo del suelo?
12 | ;Se realiza andlisis de fertilidad del suelo?
13 | ;Se realizan andlisis de la calidad de los sustratos?
FERTILIZACION
(Qué tipo de fertilizantes utiliza? () inorganico () organico
(Los fertilizantes son almacenados de manera que no suponen un
14 | peligro de contaminacion de agua, suelo, alimento, personas o
animales?
15 | ;Cuenta con un Programa de Fertilizacion?
(Los fertilizantes comerciales que utiliza estan registrados ante la
16
ANC.
17 Las aplicaciones de los fertilizantes se fundamentan en
recomendaciones técnicas.
MANEJO DE AGUAS Y RIEGO
(Cuales son las fuentes de aguas utilizada en la produccion? Secano ( ) Reservorio ( ); Estanque ( );
Arroyo ( ); Pozo ( ); Rio ( );
Otros:
Direccién Nacional de Sanidad Vegetal Direccién de Administracion y Finanzas
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(Se realizan analisis para determinar la calidad fisico - quimica y

18 . . 1 .. <
microbioldgica del agua utilizada por lo menos una vez al afio?

(Se han implementado medidas de mitigacion para prevenir o
19 | minimizar el riesgo de contaminacion de las aguas por aguas negras,
aguas grises, basureros, crianza de animales y otros?

(Cuando se requiera, se cuenta con permiso de uso de agua para el

20 | ©. . ..
riego de los cultivos y otras actividades?

MIP Y USO ADECUADO DE PLAGUICIDAS

71 | ¢Cuenta con un programa de MIP?

(Se toma en cuenta el monitoreo de las plagas y los umbrales

22 econdmicos previo a la aplicacion de plaguicidas?

23 (Utiliza trampas, controladores bioldgicos u otras técnicas alternas
para el control de las plagas?

24 (Se llevan registros de los plaguicidas utilizados y de las plagas a
controlar?

25 (Estan los plaguicidas registrados y autorizados por la ANC para los
cultivos y plagas a controlar en la finca?

2% (Los plaguicidas de uso restringidos se adquieren mediante Receta
Profesional?

27 (Una vez aplicado el plaguicida, se respeta el periodo de reingreso al
area tratada, el periodo de carencia y la dosis indicada en el panfleto?

28 (Se guardan las distancias establecidas en la aplicacion de plaguicidas
segun la normativa nacional vigente?

29 (El equipo de aplicacion de plaguicidas esta en buenas condiciones de
uso, no tiene fugas o goteo y son calibrados anualmente?

30 (Los plaguicidas son debidamente almacenados y se mantienen en sus
envases originales?

31 (Conoce el correcto manejo de los plaguicidas vencidos u obsoletos
de acuerdo a la normativa vigente?

0 (Se realizan analisis anuales de LMR de plaguicidas en los productos
agricolas producidos?

13 (Cuenta con un procedimiento para cuando se detecten violaciones a
los LMR establecidos?

34 (Cuenta con una lista de los LMR de plaguicidas de los productos

agricolas producidos?

COSECHA, POSCOSECHA Y TRANSPORTE INTERNO EN CAMPO

(Los Trabajadores que participan en las labores de cosecha, reciben
35 | capacitacion sobre las medidas a ejecutar para evitar la contaminacion
cruzada de los productos cosechados?

(Los recipientes de cosecha (canastas, cubetas, sacos, etc.) estan
36 | debidamente identificados, almacenados y se utilizan exclusivamente
para el traslado del producto?

(El equipo de transporte utilizado para mover la cosecha, se encuentra

37 | T .
limpio y en buen estado?

38 | ¢Existe un area de acopio transitorio de productos cosechados?

(Se registran las desinfecciones de los equipos y utensilios de cosecha

39 de forma programada?

(Se cuenta con un area de almacenamiento temporal en las
40 | instalaciones de produccion tales como invernaderos y otros que
contribuya a evitar la contaminacion cruzada de la cosecha?

(Cuenta con un area designada para colocar los productos descartados

41 . .
y materiales de residuos de cosecha?

SALUD, SEGURIDAD Y BIENESTAR LABORAL

(Los trabajadores tiene un area designada con las condiciones
42 | adecuadas, para que coloquen sus pertenencias y consuman sus
alimentos? ;Cuenta con vivienda o alojamiento de ser necesario?

43 | ¢( Los trabajadores cuenta con baflos y servicios sanitarios?

(Las instalaciones sanitarias en el campo se encuentran limpias y

44 provistas de los insumos bdsicos de higiene?

45 (En la finca se cuenta con un pl.an de rpanejo dq emergencias para
casos de derrames o fugas de las instalaciones sanitarias?

16 (Los trabajadores han recibido capacitacion sobre el desempeiio y

aplicacion de las BPA?

47 | ¢Los aplicadores de plaguicidas estan certificados ante la ANC?

(Los trabajadores utilizan los EPP durante el manejo, mezcla y

48 ., ..
aplicacion de los plaguicidas?
49 (Existe un lugar adecuado para el lavado de los EPP después de su
uso?
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(Se cuenta con tinas para el lavado y duchas de emergencia y lava

50 .
0jos?

5 | Se dispone de un botiquin de primeros auxilios de manera accesible?

5o | ¢Los trabajadores han sido instruidos en temas de primeros auxilios?

(Se cuenta con procedimientos de emergencia ante posibles

53 | intoxicaciones en las areas de mezcla y/o aplicacion, entre otros?

(Se tiene disponible la hoja de seguridad de los plaguicidas para casos

41 de emergencia?

(Existe un procedimiento mediante el cual los trabajadores pongan en
practicas las medidas de limpieza e higiene personal y en las areas de
55 | trabajo? ;Este procedimiento contiene las medidas que deben tomarse
para evitar posibles contaminaciones durante las operaciones de
cosecha?

(El agua para uso y consumo humano en las areas de produccién y
56 | durante el periodo de cosecha es potable y estd disponible y se brindan
la facilidad para ello?

(Se exige a todos los visitantes seguir las practicas correctas de

>7 limpieza e higiene personal?

(Los trabajadores con enfermedades infecciosas tienen prohibida la
58 | entrada al area de produccion y la manipulaciéon de los productos
durante el periodo de cosecha?

(Estan colocadas correctamente las ayudas visuales (pictogramas,
59 | letreros, rétulos, etc.) con respecto a las practicas de limpieza e
higiene personal?

MANEJO ADECUADO DE LOS RESIDUOS Y AGENTES CONTAMINANTES

(Se han identificado y documentado las posibles fuentes de
60 | contaminacion en cada una de las diferentes etapas productivas de la
explotacion?

(Cuenta con un plan de disposiciéon o manejo de los residuos de

61 | cosecha?

GESTION AMBIENTAL

(Cuenta con un documento que contemple un plan de manejo

62 . . . .
ambiental para evitar afectaciones a la flora y/ o fauna nativa?

63 | (Aplica medidas para la conservacion de suelos?

(Existe un plan de reforestacion, establecimiento de cercas vivas,
siembra o regeneracion natural en areas no cultivadas de la
explotacion, asi como para proteger las fuentes de agua?

64

65 | Se llevan controles de la cantidad de agua utilizada en la explotacion
y/ 0 se toman medidas para evitar el uso excesivo de la misma?

(Se disponen los caldos sobrantes, las mezclas no utilizadas y/ o aguas

66 . L, . .
de lavado de equipos de aplicacion de acuerdo a la normativa vigente?

67 | (Se tiene un area especifica para realizar la mezcla de plaguicidas?

68 | ¢(Se realiza la descontaminacion a los envases vacios de plaguicidas?

(Se envian los envases vacios a un centro de acopio para su

69 disposicion final?

ATENCION DE RECLAMOS

(Cuenta con un procedimiento escrito para atender los reclamos

0 - . .
’ recibidos en relacion a las BPA en la explotacion agricola?

71 (Registra los reclamos recibidos de los clientes?

VIDA SILVESTRE, ANIMALES DOMESTICOS Y PRODUCCION PECUARIA

(,Son monitoreadas las zonas de produccion para detectar la presencia

72 .. . . . .
y/o actividad de animales silvestres y/o domésticos?

AUDITORIAS PREVIAS INTERNAS

(Se realizan auditorias previas internas en la explotacién? ;Participa

73 .. . .
el Extensionista Agropecuario del area?

(Se documentan las auditorias previas interna, se subsanan los
74 | hallazgos y estan disponibles para su revision por parte del auditor
oficial?

Inspeccion realizada por:

Nombre Cargo

Institucion / Empresa
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Otros participantes:

Nombre

Cargo

Institucion / Empresa

Informe de Inspeccién

En base a la aplicacién del Formulario Oficial PN-BPTA-002, Diagndstico de la Explotacion, hago las

siguientes observaciones en relacion a los ambitos de aplicacion de las BPA:

a. Inocuidad:

b. Seguridad de los trabajadores:

c. Sostenibilidad ambiental:

Productos a producir:

FIRMA, IDONEIDAD Y SELLO
EXTENSIONISTA AGROPECUARIO

SELLO IDONEIDAD

FIRMA, IDONEIDAD Y SELLO DEPTO
COORDINACION REGIONAL DE S.V.

SELLO DEL DEPARTAMENTO

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura

Direccién de Administracion y Finanzas

Departamento de Desarrollo Institucional
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REPUBLICA DE PANAMA

— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL

DEPARTAMENTO DE TRAZABILIDAD ]

PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA)

FORMULARIO OFICIAL PN-BPTA-003
LISTA DE VERIFICACION OFICIAL DE BPA

DATOS GENERALES

Persona Natural / Juridica :

Fecha de inspeccion :

RUA: Hora:
Actividad principal:
Provincia: Distrito:
Corregimiento: Lugar poblado:
Georreferenciacion en coordenadas UTM-UPS:
Tel. Celular: Otro: Correo electronico:
Puntaje obtenido
Nombre del Auditor/Extensionista
Mayor Menor Total
Clasificacion de N° N° % N° %
Criterios Criterios Criterios Minimos a Criterios a Criterios Criterios Cumplidos
Totales Cumplir Cumplir Cumplidos
Mayores (MA) 15 15 100
Menores (ME) 59
No Aplica (NA)
Documento: Doc. Registro: Reg. Observacion: Obs. No aplica: N/A
PUNTOS DE CONTROL
SISTEMA DE GESTION DE BPA M st |No | Doc/Rec/Obs/
! (Conoce la Ley 11 de 15 abril de 2016 que regula las BPA en Panama ME
u otras regulaciones relacionadas?
) (Existe un responsable del cumplimiento de las BPA en la MA
explotacién?
3 | ¢(Se cuenta en la explotacion con un programa de BPA? ME
TRAZABILIDAD Y RETIRO
(Se cuenta con un Programa de trazabilidad que permita dar
4 .. MA
seguimiento al producto o lotes cosechados?
5 (Esta debidamente codificada la produccion, asi como las areas de ME
cultivo para facilitar la trazabilidad del producto en caso de retiro?
6 (Se efectuan simulacros de rastreo y retiro de cosecha en campo, al ME
menos una vez al afio?
MATERIAL DE SIEMBRA
7 (El material de siembra y/ o propagacion adquirido cumple los ME
requisitos fitosanitarios y de calidad exigidos por las ANC?
(En el caso de uso de semillas o material vegetal propio de la finca,
8 . ., ME
(se lleva registro de todo el proceso de produccion?
HISTORIAL Y SELECCION DEL TERRENO
(Se Identifica la existencia de actividades agropecuarias adyacentes,
9 | que pudieran comprometer la inocuidad de los productos de la ME
explotacion?
10 (Se cuenta con un plano o croquis que muestre todas las areas de la ME
explotacion?
MANEJO DEL SUELO Y LOS SUSTRATOS
(Se ha realizado un analisis de riesgo de contaminacién de la
11 ., . . MA
produccion, considerando el uso previo del suelo?
12 | ;Se realiza andlisis de fertilidad del suelo? ME
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alimentos? ;Cuenta con vivienda o alojamiento de ser necesario?

13 | ;Se realizan analisis de la calidad de los sustratos? | ME | | |

FERTILIZACION
(Qué tipo de fertilizantes utiliza? () inorganico () organico
(Los fertilizantes son almacenados de manera que no suponen un

14 | peligro de contaminacion de agua, suelo, alimento, personas o ME
animales?

15 | Cuenta con un Programa de Fertilizacion. ME
(Los fertilizantes comerciales que utiliza estan registrados ante la

16 MA
ANC.

17 (Las aplicaciones de los fertilizantes se fundamentan en ME
recomendaciones técnicas?

MANEJO DE AGUAS Y RIEGO
(Cuales son las fuentes de agua utilizada en la produccion? Secano ( ) Reservorio ( ); Estanque ( );

Arroyo ( ); Pozo ( ); Rio ( );
Otros:

18 (Se realizan analisis para determinar la calidad fisico - quimica y MA
microbioldgica del agua utilizada por lo menos una vez al afio?
(Se han implementado medidas de mitigacion para prevenir o

19 | minimizar el riesgo de contaminacion de las aguas por aguas negras, | MA
aguas grises, basureros, crianza de animales y otros?

20 | ;Cuando se requiera, se cuenta con permiso de uso de agua? ME

MIP Y USO ADECUADO DE PLAGUICIDAS

21 | ¢Cuenta con un programa de MIP? MA

” (Se toma en cuenta el monitoreo de las plagas y los umbrales ME
econdmicos previo a la aplicacion de plaguicidas?

23 (Utiliza trampas, controladores biolégicos u otras técnicas alternas ME
para el control de las plagas?

24 (Se llevan registros de los plaguicidas utilizados y de las plagas a ME
controlar?
(Estan los plaguicidas registrados y autorizados por la ANC para los

25 | cultivos y plagas a controlar en la finca MA
(Los plaguicidas de uso restringidos se adquieren mediante Receta

26 . ME
Profesional?

27 (Una vez aplicado el plaguicida, se respeta el periodo de reingreso al MA
area tratada, el periodo de carencia y la dosis indicada en el panfleto?

28 (Se guardan las distancias establecidas en la aplicacion de plaguicidas ME
segun la normativa nacional vigente?

29 (El equipo de aplicacion de plaguicidas esta en buenas condiciones de ME
uso, no tiene fugas o goteo y son calibrados anualmente?

30 (Los plaguicidas son debidamente almacenados y se mantienen en sus ME
envases originales?

31 (Conoce el correcto manejo de los plaguicidas vencidos u obsoletos ME
de acuerdo a la normativa vigente?

10 (Se realizan analisis anuales de LMR de plaguicidas en los productos MA
agricolas producidos?

13 (Cuenta con un procedimiento para cuando se detecten violaciones a ME
los LMR establecidos?

34 (Cuenta con una lista de los LMR de plaguicidas de los productos ME
agricolas producidos?

COSECHA, POSCOSECHA Y TRANSPORTE INTERNO EN CAMPO
(Los Trabajadores que participan en las labores de cosecha, reciben

35 | capacitacion sobre las medidas a ejecutar para evitar la contaminacién | ME
cruzada de los productos cosechados?
(Los recipientes de cosecha (canastas, cubetas, sacos, etc.) estan

36 | debidamente identificados, almacenados y se utilizan exclusivamente | ME
para el traslado del producto?

37 (El equipo de transporte utilizado para mover la cosecha, se encuentra ME
limpio y en buen estado?

38 | ¢Existe un area de acopio transitorio de productos cosechados? ME

39 (Se registran las desinfecciones de los equipos y utensilios de cosecha ME
de forma programada?
(Se cuenta con un area de almacenamiento temporal en las

40 | instalaciones de produccion tales como invernaderos y otros que | ME
contribuya a evitar la contaminacion cruzada de la cosecha?

41 (Cuenta con un area designada para colocar los productos descartados ME
y materiales de residuos de cosecha?

SALUD, SEGURIDAD Y BIENESTAR LABORAL
(Los trabajadores tiene un area designada con las condiciones

42 | adecuadas, para que coloquen sus pertenencias y consuman sus ME
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43 | ¢ Los trabajadores cuenta con bafios y servicios sanitarios? MA

(Las instalaciones sanitarias en el campo se encuentran limpias y

44 . . g ..
provistas de los insumos bdsicos de higiene? ME
(En la finca se cuenta con un plan de manejo de emergencias para

45 . . . ME
casos de derrames o fugas de las instalaciones sanitarias?
(Los trabajadores han recibido capacitacion sobre el desempeiio y

46 aplicacion de las BPA? ME
(Los aplicadores de plaguicidas estan certificados ante la ANC ?

47 ME
(Los trabajadores utilizan los EPP durante el manejo, mezcla y

48 . .. MA
aplicacion de los plaguicidas?

49 (Existe un lugar adecuado para el lavado de los EPP después de su ME
uso?
(Se cuenta con tinas para el lavado y duchas de emergencia y lava

50 | ojos? ME

s | Se dispone de un botiquin de primeros auxilios de manera accesible? | | o

52 | ¢(Los Trabajadores han sido instruidos en temas de primeros auxilios? | ME

(Se cuenta con procedimientos de emergencia ante posibles

53 | ¢ .. , .o,
intoxicaciones en las areas de mezcla y/o aplicacion, entre otros?

ME

(Se tiene disponible la hoja de seguridad de los plaguicidas para casos

54| de emergencia?

ME

(Existe un procedimiento mediante el cual los trabajadores pongan en
practicas las medidas de limpieza e higiene personal y en las areas de
55 | trabajo? ;Este procedimiento contiene las medidas que deben tomarse | MA
para evitar posibles contaminaciones durante las operaciones de
cosecha?

(El agua para uso y consumo humano en las areas de produccion y
56 | durante el periodo de cosecha es potable y esta disponible y se brindan | MA
la facilidad para ello?

(Se exige a todos los visitantes seguir las practicas correctas de

limpieza e higiene personal?

57

(Los trabajadores con enfermedades infecciosas tienen prohibida la
58 | entrada al area de produccion y la manipulacion de los productos | ME
durante el periodo de cosecha?

(Estan colocadas correctamente las ayudas visuales (pictogramas,
59 | letreros, rétulos, etc.) con respecto a las practicas de limpieza e higiene | ME
personal?

MANEJO ADECUADO DE LOS RESIDUOS Y AGENTES CONTAMINANTES

(Se han identificado y documentado las posibles fuentes de
60 | contaminacion en cada una de las diferentes etapas productivas de la | ME

explotacion?

61 (Cuenta con un plan de disposicion o manejo de los residuos de ME
cosecha?

GESTION AMBIENTAL

62 (Cuenta con un documento que contemple un plan de manejo ME
ambiental para evitar afectaciones a la flora y/ o fauna nativa?

63 | ¢Aplica medidas para la conservacion de suelos? ME
(Existe un plan de reforestacion, establecimiento de cercas vivas,

64 ME

siembra o regeneracion natural en dreas no cultivadas de la
explotacion, asi como para proteger las fuentes de agua?

65 | Se llevan controles de la cantidad de agua utilizada en la explotacion | wg
y/ o se toman medidas para evitar el uso excesivo de la misma?

(Se disponen los caldos sobrantes, las mezclas no utilizadas y/ o aguas

66 . L, . . MA
de lavado de equipos de aplicacion de acuerdo a la normativa vigente?

67 | ¢Se tiene un area especifica para realizar la mezcla de plaguicidas? ME

68 | ¢Se realiza la descontaminacion a los envases vacios de plaguicidas? ME
(Se envian los envases vacios a un centro de acopio para su

69 . ., ME
disposicion final?

ATENCION DE RECLAMOS
(Cuenta con un procedimiento escrito para atender los reclamos

70 - L, ., , ME
recibidos en relacion a las BPA en la explotacion agricola?

71 | (Registra los reclamos recibidos de los clientes? ME

VIDA SILVESTRE, ANIMALES DOMESTICOS Y PRODUCCION PECUARIA
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(,Son monitoreadas las zonas de produccion para detectar la presencia

72 y/o actividad de animales silvestres y/o domésticos? Ve
AUDITORIAS PREVIAS INTERNAS
7 (Se realizan auditorias previas internas en la explotacion? (Participa ME
el Extensionista Agropecuario del area?
(Se documentan las auditorias previas interna, se subsanan los
74 | hallazgos y estan disponibles para su revision por parte del auditor | ME

oficial?

Base legal de sustento a la Lista Oficial de Verificacion de Cumplimiento de las BPA:

1.

11.

12.

Ley N?47 de 9 de julio de 1996, Por la Cual se Dictan Medidas de Proteccion Fitosanitaria y se Adoptan Otras Disposiciones.
G.O. N° 23.078.

Ley N2 11 de 15 de abril de 2016, Crea el Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola. G.O. N° 28013-
A.

Decreto Ley N° 35 de 22 de agosto de 1966, Reglamenta el Uso de las Aguas. G. O. N°15725.

Decreto Ejecutivo N° 63 de 1 de septiembre de 1997 que Reglamenta el Capitulo V del Titulo Il de la Ley N° 47 del 9 de
julio de 1990. Sobre Control de Plaguicidas y Fertilizante: Registro, Aplicacion, Actividad y Servicio, y se Crea la Comisién
Técnica de Plaguicidas. G.O. N° 23372.

Decreto Ejecutivo N° 30, de 24 de junio de 2019, Reglamenta la Ley N° 11 de 15 de abril de 2016. G.O. N° 28803-A.
Decreto Ejecutivo N° 467 de 7 de noviembre de 2007, Reglamento Sanitario que Establece los Limites Maximos de
Residuos de Plaguicidas y otros Contaminantes en Frutas y Vegetales de Consumo Nacional y de Exportacion. G.O N°
25932.

Decreto Ejecutivo N° 121 de 8 de septiembre de 2015, Reglamento para la Produccion, Transformacion y Comercializacion
de Productos Agropecuarios Organicos de Panama. G.O. N° 28191-B.

Decreto Ejecutivo N° 249, de 3 de junio de 2008, Dicta Normas Sanitarias en Materia de Disposicion Final de los Desechos
Farmacéuticos y Quimicos. G.O. N°

Resuelto N° DAL-042-ADM-2011 de 14 de septiembre de 2011, Aplicaciones Terrestres de Plaguicidas. G.O. N° 26921-A.
Resolucion N# OAL-005-ADM-2018, 19 de enero de 2018, Reglamenta el Acopio y Disposicién Adecuada de los Desechos
y Envases Vacios de Plaguicidas. G.O. 28454-A.

Resuelto N° DAL-008 de 5 de marzo de 2007, Establecen los requisitos y procedimientos para la certificacion fitosanitaria
de exportacion. G.O. N° 25769.

Resuelto N° DAL-016-ADM-2010 de 20 de abril de 2010, Reglamenta el articulo 50 de la Ley 47 de 9 de julio de 1996 y
Adopta el Manual de Procedimientos para Colecta y Analisis de Muestras de Frutas y Vegetales de Consumo Nacional y
de Exportacion con el fin de Establecer Residuos de Plaguicidas durante el Periodo de Produccion. G. O. N° 26526.

13. Resuelto N° ALP-020-ADM-01 Panamé 22 de febrero de 2001, Adopta en el Ministerio de Desarrollo Agropecuario el

Manual de Procedimiento N° DNSV-DA-002-01 para la Fiscalizaciéon de los Insumos Fitosanitarios de Uso Agricola. G.O.
N° 24330.
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REPUBLICA DE PANAMA
—— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL ]
PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA)

FORMULARIO OFICIAL PN-BPTA-004
INFORME DE INSPECCION

DATOS GENERALES

Persona natural / Juridica : Fecha de inspeccion:

Inicio: Final:

Hora:

RUA: Inicio: Final

Actividad principal:

Provincia: Distrito:

Corregimiento: Lugar poblado:

Georreferenciacion en coordenadas UTM-UPS:

Tel. Celular: Otro: Correo electrénico:

Renovacion: () Auditoria: () Plan de Vigilancia: ( )

Encargado de las BPA que atendio la inspeccion:

Procedencia del producto:

Campos propios: () Otros Productores: ( ) Intermediarios: ( )

Mercado de Exportacion: () Mercado Nacional: ( )

Paises donde exporta: Ao de inicio de operacion:

1. OBJETIVOS DE LA VISITA:

2. METODOLOGIA:

AUDITORES:

3. RESULTADOS:

NIVEL
PUNTOS DE CONTROL ALCANZADO COMENTARIOS

SISTEMA DE GESTION DE BPA

Mayor (1)

Menor (2)
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TRAZABILIDAD Y RETIRO

Mayor (1)
Menor (2)
MATERIAL DE SIEMBRA

Menor (2)

HISTORIAL Y SELECCION DEL TERRENO
Menor (2)

MANEJO DEL SUELO Y LOS SUSTRATOS
Mayor (1)
Menor (2)

FERTILIZACION
Mayor (1)
Menor (3)
MANEJO DE AGUA Y RIEGO

Mayor (2)
Menor (1)

MIP Y USO ADECUADO DE PLAGUICIDAS
Mayor (4)
Menor (10)

COSECHA, POSCOSECHA Y TRANSPORTE INTERNO EN CAMPO
Menor (7)
SALUD, SEGURIDAD Y BIENESTAR LABORAL
Mayor (4)
Menor (14)
MANEJO ADECUADO DE LOS RESIDUOS Y AGENTES CONTAMINANTES
Menor (2)
GESTION AMBIENTAL
Mayor (1)
Menor (7)
ATENCION DE RECLAMOS
Menor (2)
VIDA SILVESTRE, ANIMALES DOMESTICOS Y PRODUCCION PECUARIA
Menor (1)
AUDITORIAS PREVIAS INTERNAS

Menor (2)

4. CONCLUSIONES
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5. FOTOS ILUSTRATIVAS

FIRMA, IDONEIDAD Y SELLO
PERSONAL TECNICO DEL
DEPARTAMENTO DE TRAZABILIDAD

SELLO IDONEIDAD

FIRMA, IDONEIDAD Y SELLO
EXTENSIONISTA AGROPECUARIO

SELLO IDONEIDAD

FIRMA, IDONEIDAD Y SELLO DEPTO
COORDINACION REGIONAL DE S.V.

SELLO DEL DEPARTAMENTO

FIRMA, IDONEIDAD Y SELLO DEL AUDITOR

SELLO DEL DEPARTAMENTO

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal
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REPUBLICA DE PANAMA
—— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL

PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA)
FORMULARIO OFICIAL PN-BPTA-005

ACTA DE SUSPENSION

En la ciudad de Provincia de Distrito de
Corregimiento de Localidad de Lugar
Siendo las horas del dia del mes de afio

Procedo a la suspensién temporal de la certificacion oficial de las BPA de la explotacion cuyo representante
legal es el Sr (a) , con cédula de identidad personal
N° , por un término de 30 dias.

Causales de la suspension:

Hacemos conocer al interesado (a) que el Acta de suspensidn de la certificacion oficial en el cumplimiento
de las

BPA, serd remitida al jefe del PN- BPTA, y la Ley lo faculta a presentar recursos de apelacion, dentro del
periodo legalmente establecido.

Base legal:
RECIBEN Y ATIENDEN
Auditor del PN-BPTA Jefe Nacional del PN-BPTA Coordinador Regional Sanidad
Vegetal

Nombre: Nombre: Nombre:

Fecha: Fecha: Fecha:

Agencia de Servicios Agropecuarios Responsable de las BPA

Nombre: Nombre:

Fecha: Fecha:
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REPUBLICA DE PANAMA
—— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO
DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL

PROGRAMA NACIONAL DE BUENAS PRACTICAS Y TRAZABILIDAD AGRICOLA (PN-BPTA)
FORMULARIO OFICIAL PN-BPTA-006

ENCION DE DENUNCIAS

Fecha de la denuncia: Provincia: Distrito: Poblado:

Motivo de la denuncia:

La denuncia fue presentada via: Escrito@ Verbal :] Electronica [: Otra S

Nombre de la persona que recibe la denuncia: Cargo: Agencia de:

Nombre del Jefe de Agencia que transcribe la denuncia:

Fecha de la inspeccién: Coordenadas UTM:

Nombre de la persona o Explotacién agricola:

Actividad (es) principal (es):

La denuncia tiene fundamento legal en las BPA:  SI :] NO [:]

Si la respuesta es Si, se contintia con el llenado del formulario. Sila respuesta es NO, la denuncia se remite a la instancia pertinente.

El incumplimiento denunciado corresponden a las siguientes areas de las BPA:

Inocuidad: [: Seguridad de los trabajadores: [: Sostenibilidad ambiental: :]

Puntos de control
Detalle (s) de la (s) irregularidad (es) encontrada (s) (Incluir fotografias ) del Instructivo de
Llenado 002 y 003.

Acciones técnicas correctivas a0 pavd
subsanar
Participantes en la inspeccién
Nombre Institucion / empresa / Autoridad / Otro Cargo
Coordinador Regional de Sanidad Vegetal del MIDA Sello de I.P.
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1.

Auditor: Persona habilitada por el Programa Nacional de Buenas Practicas y
Trazabilidad Agricola (PN-BPTA), responsable de examinar y evaluar los
resultados de la gestion técnico-administrativa de una explotacién agricola, con
el propdsito de informar o dictaminar la certificaciéon oficial o no en el
cumplimiento de las BPA.

Auditoria previa interna: Es el proceso técnico-administrativo realizado en la
explotacion agricola por el responsable de las BPA, en conjunto con la
Extensionista Agropecuario para asegurar el cumplimiento de los puntos de
control de la lista de verificacion oficial previo a la auditoria oficial en el
cumplimiento de las BPA.

Auditoria: Verificacion de los procesos técnicos —administrativos en la
explotacion agricola de los puntos de control de la lista de verificacion oficial en
el cumplimiento de las BPA.

ANC: Autoridad Nacional Competente.
BPA: Buenas Practicas Agricolas.

Certificado Oficial: Documento emitido por la Direccion Nacional de Sanidad
Vegetal a las explotaciones agricolas, que certifica el cumplimiento en la
aplicaciéon de las BPA.

Cddigo alfanumérico: Codigo disefiado especialmente para representar
numeros, letras del alfabeto (mayusculas y minusculas), simbolos especiales,
signos de puntuacion y unos caracteres de control.

Comité Técnico de Verificacion: Grupo de trabajo a lo interno del Departamento
de Trazabilidad que analiza y evalua los informes de auditoria de las
explotaciones agricolas para la emisién o no de la Certificacién Oficial de
Cumplimiento de las Buenas Practicas Agricolas y/o sus componentes a las
personas naturales o juridicas que lo soliciten voluntariamente. De igual forma
revisara los documentos utilizados por el Programa Nacional de Buenas
Practicas y Trazabilidad Agricola.

Contaminantes: "Cualquier sustancia no afadida intencionalmente al alimento,
que esta presente en dicho alimento como resultado de la produccién (incluidas
las operaciones realizadas en agricultura, zootecnia y medicina veterinaria),
fabricacion, elaboracidon, preparacién, tratamiento, envasado, empaquetado,
transporte o almacenamiento de dicho alimento o como resultado de
contaminacién ambiental. Este término no abarca fragmentos de insectos, pelo
de roedores y otras materias extranas".

10. Contaminantes microbiologicos: Se refiere a la introduccion involuntaria o no

11.

intencionada de microorganismos infecciosos como las bacterias, levaduras,
mohos, hongos, virus, priones, protozoos o de sus toxinas y/o subproductos.

Contaminantes quimicos: Son aquellas sustancias quimicas presentes en los
alimentos que proceden de diversas fuentes ya sean residuos de productos
sanitarios, residuos ambientales, toxinas naturales que producen los hongos y
sustancias que se producen en el procesado o manipulacién industrial de los
alimentos.

12.Copia del comprobante del depdsito bancario: Documento emitido por el Banco

Nacional como comprobante del pago por un servicio solicitado.

13.Derecho posesorio: Los derechos de posesion de propiedad son emitidos por el

Gobierno de Panama sobre propiedades que posee el Estado, los cuales estan
ocupados o0 usados por una persona u organizacion a lo largo del tiempo.

14.DNSV: Direccién Nacional de Sanidad Vegetal.
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15.DA: Direccién de Agricultura.

16. Explotacion agricola: Es la unidad técnico-econdmica propia de la base del
sector primario, equivalente a la empresa en otros sectores econdmicos, y cuya
produccion son los productos agropecuarios.

17.Extensionista Agropecuario: Agente que propaga o difunde conocimientos a
través de acciones de promocién de nuevas tecnologias y capacitacion a los
productores para mejorar su desempefio productivo.

18.Hallazgos: Es cualquier evento, registro, documento, declaracion, cualquier
cosa que aparece durante la auditoria y que servira para evaluar si se cumple o
no se cumple lo que se esta auditando.

19. Incumplimiento: Se refiere al hecho de cometer actos de omisidén, o comision por
parte de una entidad, ya sea intencional o no intencional y que son contrarios a
las Buenas Practicas Agricolas.

20.Inocuidad: Es el conjunto de condiciones y medidas necesarias durante la
produccion, almacenamiento, distribuciéon y preparacion de alimentos para
asegurar que una vez ingeridos, no representen un riesgo para la salud.

21.Jefe de Agencia de Servicios Agropecuarios: Profesional idoneo responsable en
las agencias de las regionales del MIDA.

22.Lista de Verificacion Oficial: Es una de las formas mas objetivas de valorar el
estado de aquello que se somete a control.

23.MIDA: Ministerio de Desarrollo Agropecuario.
24.MIP: Manejo Integrado de Plagas.

25.Muestreos: Es una herramienta de la investigacién cientifica, cuya funcion
basica es determinar que parte de una poblacion debe examinarse, con la
finalidad de hacer inferencias sobre dicha poblacién.

26.No conformidades mayores: Ausencia o fallo en implantar y mantener uno o mas
requisitos del sistema de gestion de la calidad, o una situacidén que pudiera,
basandose en evidencias o evaluaciones objetivas, crear una duda razonable
sobre la calidad de lo que la organizacion esta suministrando.

27.Persona juridica: Una Persona Juridica es una empresa que ejerce sus propios
derechos y cumple sus propias obligaciones.

28.Persona natural: Una Persona Natural es una persona humana que ejerce
derechos y cumple obligaciones a titulo personal.

29.PN-BPTA: Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola.

30.Renovacion: La renovacion es una accion que se lleva a cabo con la mision de
certificar la comprobacion de la conformidad del Sistema de Gestion de la
empresa con todos los requisitos de la norma y su adecuado mantenimiento.

31.RUA: Registro Unico Agropecuario.

32.Subsanados: Remediar, reparar, enmendar o resolver una dificultad de un
defecto detectado en auditorias.

33.Titulo de propiedad: Es un documento emitido por el Gobierno de Panama y es
facilmente verificable en el Sistema de Registro Publico, proporciona la mayor
seguridad de las leyes panamefias de bienes raices.
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34.Unidad de Base de Datos: Es la herramienta mas adecuada para almacenar los
datos de la Certificacion Oficial en un sistema de informacion debido a sus
caracteristicas de seguridad, recuperacion ante fallos, gestion centralizada,
estandarizacién del lenguaje de consulta y funcionalidad avanzada.
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REPUBLICA DE PANAMA
—— GOBIERNO NACIONAL —

MINISTERIO DE DESARROLLO AGROPECUARIO

DIRECCION NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL
DEPARTAMENTO DE BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LOS PUNTOS DE CONTROL DE LOS FORMULARIOS PN-BPTA-002 Y 003.

PUNTOS DE CONTROL

SISTEMAS DE GESTION DE BPA

CRITERIOS DE CUMPLIMIENTO

BASE LEGAL

(Conoce la Ley 11 de 15 abril de
2016, que regula las BPA en
Panama u otras regulaciones
relacionadas?

ME

Debe mostrar copias de las regulaciones vigentes.

Ley 11, articulos
10 y 11. Decreto

30, articulo 1.

10 | que muestre todas las areas de la ME
explotacion?

croquis de la explotacion.

(Existe un  responsable del Existe una asignacion formal del responsable de | Decreto 30,
2 | cumplimiento de las BPA en la | MA | las BPA. articulo 4.
explotacion?
3 (Se cuenta en la explotacion con un ME Se debe verificar la existencia del programa escrito | Decreto 30,
programa de BPA? de las BPA. articulo 5.
TRAZABILIDAD Y RETIRO
(Se cuenta con un Programa de Se cuenta con un sistema documentado (POE) que | Decreto 30,
trazabilidad que permita dar permita realizar la trazabilidad de: articulo 44.
seguimiento al producto o lotes e Las parcelas o unidades productivas.
4 | cosechados? MA e Insumos utilizados.
e  Productos cosechados
e  Materiales y equipos
(Esta debidamente codificada la Se debe observar en campo que la explotacion, | Decreto 30
produccion, asi como las areas de parcelas, lotes y/o unidad productiva, asi como la | articulo 48.
cultivo para facilitar la trazabilidad produccion, estén debidamente identificadas y/o
del producto en caso de retiro? codificadas.
(Se efectuan simulacros de rastreo y Se debe verificar la existencia del procedimiento | Ley =~ N? 47,
retiro de cosecha en campo, al escrito. Capitulo v,
6 | menos una vez al afio? ME articulo 50.
Revisar los registros de los simulacros de rastreo y | Decreto 30,
retiro de productos en campo. articulo 49.
MATERIAL DE SIEMBRA
(El material de siembra y/ o Verificar que el material de propagacion, provenga | Decreto 30,
propagacion adquirido cumple los de un distribuidor autorizado. articulo 24.
requisitos fitosanitarios y de calidad
7 | exigidos por las ANC? ME | Revisar que el material de propagacion cuente con
la autorizacion, sello o visto bueno emitido por la
Direccion Nacional de Sanidad Vegetal y el
Comité Nacional de Semilla.
En el caso de uso de semillas o Se debe verificar la existencia de registros de | Decreto 30,
g material vegetal propio de la finca, ME produccion de las semillas o material vegetal | articulo 25.
se lleva registro de todo el proceso producido y tratados con fines de propagacion.
de produccion?
HISTORIAL Y SELECCION DEL TERRENO
(Se Identifica la existencia de De existir actividades agropecuarias colindantes Decreto 30,
actividades agropecuarias se debe solicitar el analisis de riesgo que articulo18.
adyacentes, que pudieran identifiquen los peligros y fuentes potenciales de
9 | comprometer la inocuidad de los ME | contaminacion.
productos de la explotacion?
Identificar la implementacion de las medidas de
mitigacion.
(Se cuenta con un plano o croquis Se debe verificar la existencia de un plano o Decreto 30,

articulo 45 y 46.

MANEJO DEL SUELO Y LOS SUSTRATOS

(Se ha realizado un analisis de
riesgo de contaminacion de la
produccion, considerando el uso
previo del suelo?

11 MA

Debe existir un analisis de riesgo documentado que
demuestre el uso previo del suelo. Se debe
actualizar cuando los riesgos cambien.

Decreto

articulo 18.

30,
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El analisis del suelo debe ser realizado por personal
idoneo.

Debe estar disponible para ser revisado por las
ANC.

12 (Se realiza analisis de fertilidad del ME Debe contar con anélisis de suelo, certificados por
suelo? laboratorios competentes. -

{, Se adquieren los sustratos con los Debe contar con los analisis de los sustratos, que | Decreto 30.
agentes comerciales autorizados? den fe de las condiciones fisicas, quimicas y | Articulos 21 y 22.
3 ME microbioldgicas.
Los analisis deben ser emitidos por los laboratorios
autorizados por la ANC.

FERTILIZACION
(Qué tipo de fertilizantes utiliza? () inorganico ( ) organico
(Los fertilizantes son almacenados Debe existir una infraestructura que retina las | Decreto 30,
de manera que no suponen un condiciones de seguridad para el almacenamiento. | articulo 30.
peligro de contaminacién de agua,

14 | suelo, alimento, personas o ME Los fertilizantes deben estar separados de otros
animales? insumos.

No deben ser colocados directamente sobre el piso.
(Cuenta con un Programa de Debe existir un documento que detalle el Programa | Decreto 30,
Fertilizacion? de Aplicacion de los Fertilizantes. articulo 33.
15 ME
El programa debe estar refrendado por el
responsable de las BPA.
(Los fertilizantes comerciales que Verificar en la base de datos de la ANC de los | Ley 47, Decreto
utiliza estan registrados ante la fertilizantes comerciales registrados. 63, articulo

16 MA

ANC. segundo, Decreto
30 articulo 34.
(Las aplicaciones de los Las recomendaciones técnicas son refrendadas por | Decreto 30,
fertilizantes se fundamentan en escrito por un profesional idoneo de las ciencias | articulo 33.
17 | recomendaciones técnicas? ME | agropecuarias.
Las aplicaciones deben estar registradas.

MANEJO DE AGUAS Y RIEGO BASE LEGAL
(Cuales son las fuentes de aguas | Secano ( ) Reservorio (  ); Estanque ( ); Arroyo ( ); Pozo(  );Rio( );
utilizada en la produccion? Otros:

(Se  realizan  andlisis  para Deberan existir documentos emitida por un | Decreto 30,
determinar la calidad fisico - laboratorio autorizado por la ANC que especifique: | articulos 13, 14 y
quimica y microbiologica del agua e Analisis de la calidad fisica, quimica de | 15.
13 u‘Eilizada por lo menos una vez al MA las fuentes de agua por lo menos una vez
afio? al afio.
e Anadlisis de la calidad microbiologica del
agua por ciclo de cultivo.
(Se han implementado medidas de Debe existir un procedimiento documentado | Decreto 30,
mitigacion ~ para  prevenir 0 dirigido a la reduccion del riesgo. articulo 16 y 17.
minimizar el riesgo de
contaminacion de las aguas por Debe llevar registro de las acciones ejecutadas,

19 | aguas negras, aguas grises, | MA | segln sea el caso.
basureros, crianza de animales y
otros? Verificar si hay presencia de letrinas, aguas negras

y grises, crianza de animales, etc., que pudiesen
contaminar las fuentes de aguas.
(Cuando se requiera, se cuenta con Se debe contar con el permiso otorgado por la | Decreto Ley N°
permiso de uso de agua para el riego ANC. 35, articulos 15,16
20 | de los cultivos y otras actividades? ME y 32. Decreto 30,
articulo 12.
MIP Y USO ADECUADO DE PLAGUICIDAS
(Cuenta con un programa de MIP? Se debera contar con un programa escrito de M.I.P | Decreto Ejecutivo
que contemple acciones dentro de las areas de | 30, articulo 29.
’1 MA prevencion, observacion, control e intervencion.
El mismo debe ser avalado por el responsable de
las BPA.

” (Se toma en cuenta el monitoreo de ME Se debe verificar la existencia de registros de | Decreto 30,

las plagas y los wumbrales monitoreo que justifiquen el uso de plaguicidas. articulo 32.

Direccién Nacional de Sanidad Vegetal
Departamento de Trazabilidad
Direccién de Agricultura

Direccién de Administracion y Finanzas

Departamento de Desarrollo Institucional




Pagina 51

Manual de Procedimientos del Programa Nacional de Buenas Practicas y Trazabilidad Agricola (PN-BPTA)

de plaguicidas?

economicos previo a la aplicacion

(Utiliza  trampas,

para el control de las plagas?

controladores
biologicos u otras técnicas alternas

Verificar en campo, el uso de trampas, uso de
feromonas, control biologico, etc., para el control
de plagas.

Decreto 30,
articulo 29.

productos agricolas producidos?

23 ME
Se debera llevar registro de todas las medidas
aplicadas.
(Se llevan registros de Verificar la existencia de registros de los | Resuelto 042,
plaguicidas utilizados y de las plaguicidas utilizados y de las plagas controladas. | Manual de

4 | plagas a controlar? ME Procedimiento
seccion 2, numeral
2.3.2.

(Estan los plaguicidas registrados y Verificar que exista en la explotacion, un archivo | Ley 47, Decreto
autorizados por la ANC para los que contenga las etiquetas y panfletos de los | Ejecutivo 63,
cultivos y plagas a controlar en la plaguicidas utilizados. articulo segundo,
finca? y Resuelto 042
25 MA | Verificar que los plaguicidas estén debidamente | articulo cuarto y
registrados y autorizados para las plagas y el | Manual de
cultivo por la ANC. Procedimiento,
seccion 3, numeral
3.1.3.
(Los plaguicidas de uso restringidos Verificar en bodega la existencia o no de | Resuelto 042,
se adquieren mediante Receta plaguicidas de uso restringidos. articulo  cuarto.
Profesional? Manual de
26 ME | Solicitar copia de las recetas emitidas por el | procedimiento,
profesional. seccion 2, numeral
2.1.1
Verificar los registros de plaguicidas aplicados.
(Una vez aplicado el plaguicida, se Verificar la existencia de letreros de advertencia, | Resuelto 042,
respeta el periodo de reingreso al en base a las normas legales establecidas por la | articulo 6, literal c.
area tratada, el periodo de carencia ANC, Manual de
y la dosis indicada en el panfleto? procedimiento
Verificar los registros de la aplicacion de los | seccion 3.2,
27 MA | plaguicidas numeral 3.2.3.
Verificar fecha de cosecha del producto.
Verificar que el uso (dosis, etc.), cumplan con lo
indicado en el panfleto oficialmente aprobado.
(Se  guardan las  distancias Verificar mediante observacion visual en campo | Resuelto 042,
establecidas en la aplicacion de que se respetan las distancias de aplicaciéon de | articulo séptimo,
plaguicidas segun la normativa plaguicidas, terrestres o aéreas, establecidas en la | literal ¢ y articulo
nacional vigente? legislacion por la ANC. decimocuarto,

28 ME literal g. Resuelto
019. Agregar
resuelto de
aplicaciones
aéreas.

(El equipo de aplicacion de Verificar los registros de calibracion y | Resuelto 042,
plaguicidas estd en  buenas mantenimiento de los equipos de aplicacion de | articulo octavo y
condiciones de uso, no tiene fugas o plaguicidas a motor. décimo  octavo.

29 | goteo y son calibrados anualmente? ME Manual de

Revisar que los equipos de aplicacion estén libres | procedimiento
de fugas y goteos. seccion 3, numeral
3.2.4.
(Los plaguicidas son debidamente Verificar que estdn debidamente almacenados y | Resuelto 042,
almacenados y se mantienen en sus que se conservan en sus envases originales. Manual de
30 | envases originales? ME procedimiento
Constatar que no se realice el reenvasado. seccion 2, numeral
3.2.2 y seccion 3,
numeral 3.1.5.
(Conoce el correcto manejo de los Cumplir con las disposiciones legales de la ANC: | Decreto 249-
31 plaguicidas vencidos u obsoletos de ME e No se utilicen plaguicidas vencidos u | MINSA.
acuerdo a la normativa vigente? obsoletos.
e Almacenar adecuadamente.
Los registros no deben tener mas de un ano de | Ley 47 y Decreto
(Se realizan analisis anuales de vigencia. 30, articulo 38.
32 | LMR de plaguicidas en MA Decreto 467,

articulos 6.
Decreto 63,
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articulo  décimo

tercero.

(Cuenta con un procedimiento para

Solicitar el procedimiento escrito.

DAL 016 ADM-

casos de derrames o fugas de las
instalaciones sanitarias?

Revisar los registros del plan de manejo de
emergencias para contingencias.

33 | cuando se detecten violaciones alos | ME 2010
LMR establecidos?

(Cuenta con una lista de los LMR de Debe disponer de una lista actualizada segun la | Decreto 467,

34 plaguicidas de los productos ME legislacion internacional o nacional existente. Decreto 30,
agricolas producidos? articulo 38.

Estar disponible para revision del inspector.

COSECHA, POSCOSECHA Y TRANSPORTE INTERNO EN CAMPO
(Los Trabajadores que participan en Se debe verificar en el registro capacitacion. Decreto 30,
las labores de cosecha, reciben articulo 43

35 capacitacion sobre las medidas a ME
ejecutar para evitar la
contaminacion cruzada de los
productos cosechados?

(Los recipientes de cosecha Verificar que los recipientes de cosecha estén | Decreto 30,
(canastas, cubetas, sacos, etc.) estan debidamente rotulados, almacenados y que no | articulo 36 y 37.

16 debidamente identificados, ME | comprometan la inocuidad de los productos a
almacenados 'y se utilizan transportar.
exclusivamente para el traslado del
producto?

(El equipo de transporte utilizado Debe existir un POES y verificar que el transporte | Decreto 30,

37 | para mover la cosecha, se encuentra | ME | utilizado no supone un riesgo de contaminacion | articulos 36 y 37.
limpio y en buen estado? cruzada para la cosecha.

(Existe un area de acopio transitorio A fin de preservar la calidad e inocuidad del | ==-=m-mmememeeeme
de productos cosechados? producto, revisar que el area de acopio temporal
seleccionada:
38 ME e  Esté limpio. ’
e Los productos no estén expuesto a la luz
directa del sol.
®  Que el producto no esté en contacto con
el suelo.
(Se registran las desinfecciones de Verificar que existe un POES para la desinfeccion | Decreto 30
los equipos y utensilios de cosecha de equipos y utensilios de cosecha. articulos 36 y 37.
39 | de forma programada? ME
Se deben solicitar y revisar registros para dar fe de
cumplimiento.
(Se cuenta con un area de Verificar la existencia del area de almacenamiento | ==-=--m-===m=m-
almacenamiento temporal en las mediante observacion visual.

40 instalaciones de produccion tales ME
como invernaderos y otros que
contribuya a evitar la contaminacion
cruzada de la cosecha?

(Cuenta con un area designada para Revisar el POE sobre el particular. | =memcemmemeeee

41 | colocar los productos descartadosy | ME
materiales de residuos de cosecha? Constatar mediante observacion visual.

SALUD, SEGURIDAD Y BIENESTAR LABORAL BASE LEGAL
(Los trabajadores tiene un area Supervisar que las areas designadas tales como | Decreto 30,
designada con las condiciones sillas, mesas, area para guardar y cambiar la | articulo 6.
adecuadas, para que coloquen sus vestimenta, entre otras, tengan las condiciones

42 | pertenencias 'y consuman sus | ME | basicas para el uso de los trabajadores.
alimentos? ;Cuenta con vivienda o
alojamiento de ser necesario? Cuando aplique, revisar que la vivienda tenga las

condiciones adecuadas.
(, Los trabajadores cuenta con bafios Se debe verificar que, durante la produccién, | Decreto 30,
y servicios sanitarios? cosecha y la manipulacion de productos en campo, | articulos 6 y 8.
43 MA existan bafios y servicios sanitarios segiin sexo.
Un sanitario en la explotacion agricola por cada 20
trabajadores.
(Las instalaciones sanitarias en el Revisar que todas las instalaciones sanitarias estén | Decreto 30,

44 | CAMPO  se encuentran limpias y ME limpias y debidamente aprovisionadas con los | articulo 6.
provistas de los insumos basicos de siguientes insumos como minimo: papel higiénico,
higiene? agua potable, jabon y basurero con tapa.

(En la finca se cuenta con un plan Verificar procedimiento escrito. Decreto 30,

45 de manejo de emergencias para ME articulo 7.
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prohibida la entrada al area de
produccién y la manipulacién de los

infecciosas:

e Laborar en las areas de produccion.

(Los trabajadores han recibido Verificar los registros de las capacitaciones. Decreto 30,
46 | capacitacion sobre el desempefio y | ME articulo 43.
aplicacion de las BPA?
(Los aplicadores de plaguicidas Solicitar o revisar los carnets de aplicadores de | Resuelto 042,
estan certificados ante la ANC? plaguicidas. articulos décimos
y décimos octavos.
47 ME Manua! . de
procedimiento,
seccién 3 numeral
3.1.2 y seccion 4
numeral 4.1.2.
(Los trabajadores utilizan los EPP Verificar la existencia de los equipos de proteccion | Resuelto 042,
durante el manejo, mezcla y personal (EPP) para los empleados. articulo  décimo
aplicacion de los plaguicidas? segundo. Manual
48 MA Revisar que los EPP estan almacenados en un lugar | de procedimiento,
seguro, aislados para evitar su contaminaciéon y en | seccion 5
buenas condiciones.
Revisar el registro de uso y control de los EPP.
(Existe un lugar adecuado para el Disponer de un lugar adecuado en base a las | Resuelto 042,
lavado de los EPP después de su normativas de la ANC para el lavado de los EPP, | Manual de
49 | uso? ME | al finalizar las labores diarias. procedimiento,
seccion 5
Ver los registros de capacitacion en este tema.
(Se cuenta con tinas para el lavado Debe contar con ducha y lavado de ojos y tinas de | Resuelto 042,
s01Y duchas de emergencia y lava ojos? ME lavado lo mas cercano al area de preparacion de las | Manual de
mezclas y almacenamiento de los plaguicidas. procedimiento
seccion 5
(Se dispone de un botiquin de Verificar que est¢ disponible un botiquin de
primeros auxilios de manera primeros auxilios para todo el personal. El botiquin
51 accesible? ME debe contar con los elementos basicos para la
atencion de los afectados previa a la atencion
médica idonea. Se revisaran peridodicamente y se
repondra inmediatamente lo que se haya usado.
( Los trabajadores han sido Debe existir registros de capacitacion del personal | Decreto 30,
52 | instruidos en temas de primeros | ME | (certificados, otros). articulo 41.
auxilios?
(Se cuenta con procedimientos de Solicitar el procedimiento escrito. Resuelto 042,
emergencia ante posibles Manual de
53 intoxicaciones en las areas de | .| Verificar que los simbolos y pictogramas estén en | procedimiento
mezcla y/o aplicacion, entre otros? un lugar visible para los trabajadores. seccion 5, numeral
52, 5228 'y
5.2.209.
(Se tiene disponible la hoja de Constatar la existencia de un archivo con las hojas | Resuelto 042,
seguridad de los plaguicidas para de seguridad del plaguicida. Manual de
54 | casos de emergencia? ME procedimiento,
Revisar que los nimeros de emergencia se | seccion 5, numeral
encuentren de manera visible. 5.2.2.6.
(Existe un procedimiento mediante Decreto 30,
el cual los trabajadores pongan en Constatar que existe el documento POES. articulo 37.
practicas las medidas de limpieza e
higiene personal y en las areas de Confirmar que los trabadores conocen y ejecutan
55 | trabajo?  ;Este  procedimiento | MA | las medidas para prevenir la contaminacién con
contiene las medidas que deben vidrios, plasticos u otros materiales, ademas de la
tomarse para evitar posibles contaminacién con excretas, combustibles,
contaminaciones  durante  las productos quimicos, entre otros.
operaciones de cosecha?
(El agua para uso y consumo Se debe verificar que en la explotacion el agua
humano en las areas de produccion potable para uso y consumo humano esté
s | Y durante el periodo de cosecha es MA disponible y accesible.
potable y estda disponible y se
brindan la facilidad para ello? Solicitar analisis que confirmen que el agua es
potable.
¢, Se exige a todos los visitantes Debe existir un procedimiento escrito sobre
seguir las practicas correctas de limpieza e higiene personal a seguir por los
57 limpieza e higiene personal? ME visitantes.
Verificar que las visitas cumplen con el
procedimiento establecido.
(Los trabajadores con Debe existir una politica documentada, que | Decreto 30,
58 enfermedades infecciosas tienen ME prohiba a los trabajadores con enfermedades | articulo 41.
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productos durante el periodo de e La manipulacion de productos durante el
cosecha? periodo de cosecha como también de los
equipos y materiales utilizados.
(Estan colocadas correctamente las Verificar que las ayudas visuales estén ubicadas en | Decreto 30,
ayudas  visuales (pictogramas, las instalaciones sanitarias, las areas de descanso | articulo 41.
59 | letreros, rotulos, etc.) conrespectoa | ME | de los trabajadores, comedores, vestidores y zonas
las practicas de limpieza e higiene aledafias a los cultivos.
personal?
MANEJO ADECUADO DE LOS RESIDUOS Y AGENTES CONTAMINANTES BASE LEGAL
(Se han identificado y Verificar la existencia de un Plan de Gestion
documentado las posibles fuentes integral, actualizado y documentado que
de contaminacion en cada una de identifique y describa las medidas a seguir con el
las diferentes etapas productivas de fin de evitar y/ o minimizar los efectos negativos
60 | la explotacion? ME | de los residuos y contaminantes. El mismo debera
abarcar la reduccion de los desperdicios, la
contaminacion y el reciclaje de los residuos,
considerando la contaminacion del aire, el suelo y
el agua, cuando sea relevante.
¢Cuenta con un plan de Revisar el plan de manejo y realizar una evaluacion
61 disposicion o manejo de los ME visual para constatar que no existe evidencia de
residuos de cosecha? residuos de cosechas en las inmediaciones de lo(s)
sitio(s) o los almacenes.
GESTION AMBIENTAL
(Cuenta con un documento que Verificar la existencia de un documento que
contemple un plan de manejo identifique las diferentes etapas de los procesos
2 ambiental para evitar afectaciones a ME productivos de la explotacion y que contemple los
la flora y/ o fauna nativa? aspectos de prevencion, control o mitigacion mas
adecuada, de acuerdo con los requerimientos
ambientales legales.
(Aplica  medidas para la Revisar documentalmente la(s) medida(s) de | Decreto 30,
conservacion de suelos? conservacion aplicadas. articulo 19.
63 ME
Observar y/o verificar en campo la aplicacion y
eficacia de las mismas.
(Existe un plan de reforestacion, Se recomienda que haya un plan documentado para
establecimiento de cercas vivas, convertir las éareas no cultivadas y las areas
siembra o regeneracion natural en identificada como de prioridad ecologica, en areas
64 | 4reas no cultivadas de la| ME | de conservacion si esto fuera posible.
explotacion, asi como para proteger
las fuentes de agua?
(Se llevan controles de la cantidad Verificar registros de uso de agua.
de agua utilizada en la explotacion
65 | y/ 0 se toman medidas para evitarel | ME
uso excesivo de la misma?
(Se disponen los caldos sobrantes, Verificar documento que detalle la forma de Isfy RiZl’leI:tl((;ZIZO
las mezclas no utilizadas y/ o aguas disposicion, sin que ésta suponga una afectacion al a rt.iculo décim(;
de lavado de equipos de aplicacion ambiente. .
66 . . MA primero. Resuelto
de acuerdo a la normativa vigente? . . .
Observar y/o verificar en campo que la disposicion | 005.
final se realice de acuerdo a los procedimientos
establecidos por la ANC.
) . , , Verificar que existe un area especifica para la | Resuelto 042,
o S? tiene un area especﬁ.“lc.a P a})ra mezcla de plaguicidas. Manual de
67 realizar la mezcla de plaguicidas? ME , . . procedimiento
Que el area cumpla con la normativa establecida .,
seccion 3.2.5.
por la ANC.
. L Verificar que se realiza adecuadamente el triple | Resolucion  005.
(Se realiza la descontaminacion a lavad ¢ ‘todos de descontaminacion | Resuelto 042
los envases vacios de plaguicidas? avado U OWos metodos e desco clo esue -
ambientalmente sustentable. articulos  décimo
primero.
Verificar que se realiza el perforado para evitar la
68 ME reutilizacion.
También se debe verificar que el almacenamiento
de los envases vacios sea en un lugar seguro de
acuerdo a las disposiciones legales 'y
procedimientos establecidos por las ANC.
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Solicitar los  registros de las capacitaciones
recibidas en el triple lavado.

(Se envian los envases vacios a un
centro de acopio para su

Debe contar con registros que evidencien que los
envases vacios se envian a un centro de acopio.

Ley 47,

articulo

50. Resolucion
005, Resuelto 042,

su revision por parte del auditor
oficial?

69 | disposicion final? ME Manual do
procedimiento
seccion 3.4.
ATENCION DE RECLAMOS
(Cuenta con un procedimiento Verificar la existencia de un documento que defina | Decreto 30,
escrito para atender los reclamos o detalle los pasos a seguir para la atencion de los | articulo 50.
70 o - ME
recibidos en relacion a las BPA en reclamos.
la explotacion agricola?
71 (Registra los reclamos recibidos de ME Verificar que tengan los registros actualizados. Decreto 30,
los clientes? articulo 50.
VIDA SILVESTRE, ANIMALES DOMESTICOS Y PRODUCCION PECUARIA
(Son monitoreadas las zonas de Verificar las medidas aplicadas para evitar el | Decreto 30,
produccion  para  detectar la ingreso de animales, asi como la colocaciéon de | articulo 18.
72 | presencia y/o actividad de animales | ME | trampas entre otras.
silvestres y/o domésticos?
Revisar los registros de captura.
AUDITORIAS PREVIAS INTERNAS
(Se realizan auditorias previas Revisar la existencia de registros de las auditorias | Decreto 30,
internas  en la  explotacion? previas internas realizadas. articulo 56.
73 .. .. ME
(Participa el Extensionista
Agropecuario del area? Revisar el registro de los participantes.
(Se documentan las auditorias Revisar los formularios de los registros. Decreto 30,
previas interna, se subsanan los articulo 56.
74 | hallazgos y estan disponibles para | ME | Registrar los hallazgos y subsanaciones.
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